Guide du fournisseur

Ce guide contient les etapes et les informations
reqgul ses pour compl ®&t er | e processus doenr ec
pour devenir un fournisseur doOf£nergir.
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Guide du fournisseur

de votre 1 nt ®r °t ) devenir un f our

Mer c i

En complétant votre enregistrement, vous entamez la
deuxieme étape de notre processus de gestion des
fournisseurs et de leur performance.

Dans les prochaines pages, toutes les informations
pertinentes au processus doenregistremen

documents et de gestion de votre profil vous seront
communiquees.
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Energir numérise ses processus
d'approvisionnement et de paiement en
créant un environnement collaboratif avec
ses fournisseurs.

Les processus, tels que les appels d'offres,
les contrats et les transactions d'achat, seront
simplifiés et automatisés grace a la mise en

T u v dela solution SAP Business Network.

Nous sommes ravis de vous inviter a
Intégrer la solution SAP Business Network
ou la collaboration sera efficace et facile.

Cette intégration est une étape importante en
vue dooptimiser nos
fournisseurs et de favoriser une experience
de transaction transparente pour toutes les
parties concernées.
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Energir souhaite devenir le partenaire recherché et apprécié par tous
ceux et celles qui aspirent a un avenir energetigue meilleur.

Comptant plus de 7 mill i ar AuwEtdteU ndios ,| apasr dlbea chtiiafiss, dEen efrigliire
est une entreprise quebécoise diversifiée du secteur dans une douzaine doftats oY% el
énergétique dont la mission est de repondre de maniere sources hydraulique, éolienne et solaire, distribue du gaz naturel
de plus en plus durable aux besoins energétiquesdeses | i qu®f i ®, en plus do°tre | e pri
guel gue 520 000 clients etsdegb dosmunbut ®sr gdéebhe nature
dessert.

£Energir valorise | o0efficacit® ®
Principale entreprise de distribution de gaz naturel au dans des projets eénergetigues novateurs tels que le gaz naturel
Québec, Energir y produit également, par le biais de renouvelable et le gaz naturel liquéfié et comprime. Par ses
filiales, de | 6®l ectri ci t ®filidles,eleoffra égalemientlineesarigte de se®icedsi e nn e .

énergetiques. .
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Les sections du guide

Le gui de doenregistrement des fournisseurs est
expliguent les processus et les étapes necessaires pour les compléter.

documents

@ Processus doenr 4g | st @ %sy}stdedép()tdes

Compléter le formulaire Maodifier le formulaire Compléter les Modifier les
doenregli stremdbdbeéenr egi st r efhequéstionnaires requis guestionnaires requis

=) \/OIr page 5. =) \/Oir page 44. =) \/OI page 51. =) \/Oir page 64.

Gérer le profil dans SAP Business Network =) \/Oir page 71.
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Le processus doent

—@—@

Compléter le Réviser et
formulaire approuver le
doenregi st r e tomnaldire

Lorsque le processus

Vous étes invité par Energir Les intervenants internes déenregistre
a entamer la deuxieme déE£nergir compl t complété, le fournisseur
étape du processus de étapes du processus qui est intégré dans le systéme

gestion des fournisseurs. leurs sont associees. de gestion des fournisseurs.

Tout dodéabor d, aclee&pads que vous ayez Il a la responsabilite de

SAP Business Network et a effectuer des = garder a jour le formulaire
ensuite complétez le modifications ou des ajouts débenregi str

formul aire doenr eauifosmulaire spamid. .
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Compl ®t er | e for mul

_,@ ................... ,

Compléter le : :
formulaire - Pour compl ® er | e formul aiire dbédenregistre

doenregl Stremcﬁur},tdoav0|r en main | es iinformations S uli
: AType do6éincorporation, nNdUm®r o associ ® °

VO}JSéteSi”"litédpar!f\”erg" | i ncorporation et documentation gouver
a entamer a deuxieme : A Devise du bon de commande. i
étape du processus de : A N . .
gestion des fournisseurs. ; Information flscalle, m_cluant Ie§ numeros de taxes
: et la documentation fiscale officielle.
Tout doéabord, acc®d A information de paiement (chéque ou virement).
SAP Business Network et : A Information bancaire, incluant le pays, les numéros :
ensuite complétezle : de compte, la cl® bancaiire, la devise
formul aire dbébenregi strement
2 spécimen de chéque ou une lettre de la banque).  :
E E o - -
......................................................................................................................................................................................................... cnergil
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Compl ®t er | e for mul

Etape 1 : Accéder a SAP Business Network

Méme si vous avez déja un compte SAP Business Network, veuillez utiliser le
|l 1Ten dans | e courri el doinvitation pour Vvous conne

energir | Approvisionnement 1. Ouvrez le courriel
doi nvi™t ass@Geomr egi str

Inscrivez-vous comme fournisseur auprés de Energir 2 Cliquez sSur Ie |ien Cliquez |C|

Bonjour ! Alexandre vous a invité a vous inscrire pour devenir fournisseur auprées

de Energir. Commencez par créer un compte SAP Business Network. C'est gratuit. Energir
utilise SAP Business Network pour gérer sers activités de sourcing et

d'approvisionnement, et pour collaborer avec ses fournisseurs. Si ABC Electrique Inc. dispose

Pour afficher les champs en francais,

déja d'un compte SAP Business Network, connectez-vous avec votre nom d'utilisateur et votre assurezvous que la preférence de
mot de passe. Cliguez ici pour créer un compte maintenant. |angue de votre navigateur Web est

@ configurée a Francais (France).

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compl ®t er | e for mul

ftape 2 . Se connecter ou soOlnscrire

Dans | a page doaccuelil de SAP Busi ness
A. Sivous avez déja un compte, cliguez sur Connexion.
B.S1 v o Uuspasnde aompte, cliguezsurSo i ns.cr i r e

w Ariba Proposals and Questionnaires

Bienvenue

Vous avez des questions 7 Cliquez ici pour consulter le guide de demarrage rapide.

Inscrivez-vous en tant que fournisseur de Energir sur SAP Ariba. Connexion : Voir page )

{QAYAONANB Y +

Energir utilise SAP Ariba pour gérer les activités d'approvisionnement.

Créez un compte fournisseur SAP Ariba et gérez vos réponses aux activités d'approvisionnement demandées par Energir
Vous possédez déja un compte ? Connexion

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compl ®t er | e for mul

Etape 2a : Se connecter a SAP Business Network

E! -¥  Ariba Proposals and Questionnaires

Saisir les informations de votre compte * Indique un champ obligatoire

1. Saisissez votre nom

Vous étes en train d'utiliser un compte Ariba Sourcing pour vous inscrire sur Ariba Commerce Cloud. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe de votre compte Ariba d 6 u t I | I S a t e u r
Commerce Cloud, SAP&nbsp;Business Network Discovery ou SAP Business Network. Lorsque vous serez connecté, votre profil Ariba Commerce Cloud existant deviendra votre profil

fournisseur Ariba Sourcing.

2. Saisissez votre mot de
Nom d'utilisateur : * p a.S S e "

@ Mot de passe :*

3. Cliquez sur Continuer.

Nom d'utilisateur oublié ?

Mot de passe oublié ?
@ . Aller a la pagel4 pour continuer.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

w Ariba Proposals and Questionnaires

Commencez par créer un compte fournisseur SAP Ariba, puis complétez les questionnaires

demandés par Energir.

1. Vérifiez les champs de la
| o section Informations sur la

LI 4 Vd
@ Mom de la société v | ABC Elactrique Inc. ‘ S O C I et e ]

Informations sur la société

5i votre sociéteé posséde plusieurs locaux, entrez

Pays/Région :*| Canada [C'ﬁN] v‘ 'adresse de ['établissement principal. Vous pouvez
saisir d'autres adresses (expédition, facturation, ou
Adresse :* | 315 autre) ultérieurement dans le profil société, Le§ Informa:tllO’nS SaISIeS dans Ia .
55YFYyRS C2dz2NyAaasSd
Ligne 3 le formulaire de creation de compte.
Ville :* | Montreal

Province :* | Québec [CA-QC] £

Code postal :* | H3J 4H2

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compl ®t er

e f or mul

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

Informations sur le compte utilisateur

@ Nom :* | Annie Gendron

E-mail :*

J Utiliser mon adresse e-mail comme nom dutilisateur

@ Mom d'utilisateur :*

Mot de passe | sssssssses

®

@ Langue : | Frangais

@ Commandes par e-mail a :* | annie.gendron@abcelectrique.com

* [ndigue un champ obligatoire

Déclaration de confidentialité de SAP
Business Network

Doit Etre au format d'une adresse e-mail {par
Pt
exemple, jean@entreprise.com). L1/

Les mots de passe doivent comporter au moins huit

caractéres, dont des lettres en minuscule et en

majuscule, des chiffres et des caractéres spéciau.
Fan

e

Langue utilisée lorsgue Ariba vous envoie des
notifications configurables. Ceci est différent du
par...

Les clients peuvent vous envoyer leurs commandes
via SAP Business Metwork. Pour envoyer des
commandes a plusieurs contacts au sein de votre
organisation, créez une liste de distribution, puis
saisissez l'adresse e-mail ici. Vous pouvez apporter
des modifications & tout moment.

. Vérifiez le nom du contact pour

le compte utilisateur.

. Verifiezlenom dout L | 1 sat

Pour le modifier décochez la case
Utiliser mon adresse e-mail
comme nom doéuti | 1 s a

3. Saisissez un mot de passe.
. Sélectionnez la langue.

5. Saisissez le courriel pour les

commandes.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compl ®t er e for mul

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

Parlez-nous de votre entreprise

1. Sélectionnez les catégories des
odr e e produits et services gue vous
offrez.

Catégories de produits et services :* | conduit électrique

Raccord pour conduit électrique X

‘9!
Emplacements de livraison ou des™ | Saisir un emplacement de livraison ou des services Z Ajouter -ou- Parcourir

sSarvices :

2. Sélectionnez les emplacements
de livraison ou des services.

Québec - Canada X

ID fiscal : | Facultatif Entrez le numéro d'lD fiscal de votre société.

e e i e . 3. Cochez les cases pour accepter
@ Numéro Duns : | TR e naecen © lescondi t i ons detlat | |
déclaration de confidentialite.

J'ai lu et ‘accepte les termes des Conditions d'utilisation

J'accepte que SAP Business Netwoark rende certaines de mes informations (société) accessibles aux autres utilisateurs et au public selon mon rile dans SAP Business Network et - 7
selon les paramétres de visibilité du profil qui s'appliquent. Consultez la Déclaration de confidentialité de SAP Business Metwork pour @n savoir plus sur la maniére dont nous 4 . C Iq u ez S u r C r e e r u n C O I I l p t e et

traitons les données personnelles. .
continuer.

AL
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Compl ®t er e for mul

£tape 3 Compl ®t er | e formul aire doenre

stre 1

¢

Dans | e coin sup®rieur droit du formulaire doenregi st
le temps restant pour le compléter et le soumettre.

g d im=  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron¥  Réactions  Aide v
Ariba Sourcing Messages

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux R
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ EF}:ETSH:?E:S&Z 1. A tout moment, VOUS
- pouvez cliquer sur le
E::;sz ﬁ::é?:r::nmtem Intégralité du contenu i bO UtO n E n I’ e g | S t r e I’
tire dariponae | [Nam 1 comme ébauche pour
¥ 1 Conditions générales biens et services en reg IStreI’ Ie .I:O rmu |a| re

«

1.1 Acceptez-vous les

¥ Contenu de 'événement

conditions générales biens et )] ‘ Mon spécifié(e) m
services? Références™” : : Sans Ie SOU ettre .
Intégralité du contenu 2 Informations générales sur le
fournisseur
. B .
Conditions 2.1 Nom du fournisseur ‘ ABCElectrique Inc. |
générales...

Informations (*) indigue un champ obligatoire

général...

3 Détails du contact Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauc@ l Composer un message l l Importer depuis Excel
®
lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll ' ' \




Compl ®t er

Etape 4 : Lire et accepter les conditions générales

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Messages de l'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses

Equipe de réponse Nom T

¥ 1 Conditions générales biens et services
1.1 Acceptez-vous les
conditions générales biens et 0]

v Contenu de L'événema@
v 2 Informations

* P |

MNon spécifié(e) ~ ‘
services? Références™ —
Intégralité du contenu

fournisseur Documents de référence

E3f  Paramétres de la société v

| e

Conditions

générales... 2.1 Nom du'g (L conditions générales biens et services (Francais).pdf
(% conditions générales biens et services (English).pdf

Inj'o rmations Télécharger toutes les piéces jointes

général...

CT N |

3 Détails du contact
(*) indique un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Annie Gendron v

N° de rue: |

f or mul

Réactions Aide ¥  pessages

Synchroniser les fichiers locaux

®

Temps restant

13 jours 23:53:06

Dans le champ Acceptez-vous
les conditions générales biens
et services?, cliquez sur
Réferences.

«

Cliquez sur chaque document de
reféerenceaf i n doen pren
connaissance.

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l

Informations de

| |

Composer un message

Importer depuis Excel

paie...

CONEICIr
eneryll



Compl ®t er | e for mul

Etape 4 : Lire et accepter les conditions générales

i ] B2 Paramétres de lasociété ¥  Annie Gendronvy  Réactions  Aide v M 3
Ariba Sourcing e

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ T;F}ZZS;ZHTZESZ'OS

1. Dans le champ Acceptez-vous

Détails de l'événement Intégralité du contenu m

| les conditions générales biens

et services?, sélectionnez Oui ou

v Contenu de 'événement

conditions générales biens

Y * agr s
et services? @ [ Non spécifié(e) v] N O n .
Intégralité du contenu Références™ )
v 2 Informations générales sur le Oui
fournisseur
Conditions Mon
1 générales . *
2.1 Nom du fournisseur Non spécifié(e)
2 Informations */ ) i
général... Rue: ‘ 425 ® N° de rue:
3 Détails du contact (*) indique un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Soumettre Lintégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] [ Importer depuis Excel

Informations de
paie...

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compl ®t er e for mul

ftape 5 : V®rifier |I'e nom du fournisseur

Paramétres de la société v Annie Gendrony  Réactions Aide ¥  passages

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur CL) T;F}:zsrt;mZB‘SZ'OS

Messages de I'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu g ¥
Historigue des réponses
Equipe de réponse Nom

2 Informations générales sur le

@ S | 1. Dans le champ Nom du
| | fournisseur, vérifiez le nom du

Intégralité du contenu

ot o S fournisseur et modifiez si requis.

@ s | o 2. Dans les champs Adresse
e gl S e | principale du fournisseur,
coseresat [arnz Oyt [worwe o v®r i1 fir ez | 6adr esse

5 Informations de
R

paie... Pays/Région: | ™ ; | & -
|. Canada (CA) A . L Etat/Province/Région: *|. Québec (QC) A" | L req l l IS
n

6 Information bancaire

3 Détails du contact

. * e
2.3 Type dincorporation (i) Mon spécifié(e) A"

(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l [ Importer depuis Excel
@
= S1°CT11°
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEER EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR | | ' ' '




Compl ®t er e for mul

Etape 6 : Identifier le type de corporation

0 2 =i=  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide v
Ariba Sourcing Messages
< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur CI-) Temps restant
= g 13 jours 23:51:02

) 1. Dans le champ Type
Messages de l'événement
Détails de 'événement Intégralité du contenu 7T d 6 i n C O r m re di d n m e D |e
Historique des réponses p y
Equipe de réponse Nom d A . .
2.3 Type d'incorporation (1) * Non spécifié(e) £ l t y p e O I n C O r p O r a t I O
v Contenu de ['événement 2.8 Langue de correspondance * Non spécifié(e) fo u rn Isse u r
préférée ]
Intégralité du contenu 2.9 Méthode de communication *

Registraire des entreprises Québec
préférce Entreprise d'industrie Canada
. *
1 gg:;':g;ﬁ 2.10 Devise du bon de commande Non disponible

¥ 3 Détails du contact

«

| Sélectionnez Non disponible si le
) indioue un champ ablgstore fournisseur est hors Canada

3 Détails du contact
Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] l Composer un message l [ Importer depuis Excel

A lmfnrmmntinne fennlne

(continuez a la page 20).

e e e B S e e S S C CNEIrylr
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Compl ®t er e for mul

Etape 6 : Identifier le type de corporation - Numéro

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu . n
Historique des réponses ) A P O u r E n t r e p r | S e d O
Equipe de réponse Nom t : Paramétre ; ,
o —— Canada, veuillez compléter le
2.3 Type d'incorporation (i) Entreprise d'industrie Canada e .
v Contenu de l'événement 2.6 Industrie Canada: Numéro de la Cham p I n d u St rl e Can a‘d a :
société

Numero de la sociéte.

2.7 Insérez la documentation
gouvernemantale ayant le numéro Joindre un fichier
de la société

e T —— A Pour Registraire des entreprises
Détails de 'événement ntegralite du contenu du QUébeC, VeUIIIGZ COmpléter Ie

Historique des réponses

Equipe de réponse Nom T Champ Numéro NEQ.

2.3 Type dincorporation (i) Registraire des entreprises Québec

Intégralité du contenu

v Contenu de 'événement 24 Numéro NEQ

Attention ! Ces champs font une validation

2.5 Insérez la documentation wJoindre un fichier

Intégralité du contenu
gouvernemantale ayant le NEQ

selon la nomenclature en vigueur.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Etape 6 : Identifier le type de corporation i Documentation

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Console

Messages de l'événement

Détails de l'événement
Historique des réponses
Equipe de réponse

¥ Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

Intégralité du contenu

Mom T

2.3 Type diincorporation (i)

2.6 Industrie Canada: Numéro de la
société

2.7 Insérez la documentation

gouvernemantale ayant le numéro
de la société

Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

% . , .
‘ Entreprise d'industrie Canada e

Joindre un fichier @

NIESSAgES Oe [EVENement
Détails de l'événement
Historique des réponses
Equipe de réponse

Intégralité du contenu

Intégralité du contenu

Mom T

e

L

2.3 Type dincorporation

v Contenu de 'événement

2.4 MNuméro NEQ

2.5 Insérez la documentation
gouvernemantale ayant le NEQ

% R . .
‘ Registraire des entreprises Québec

* ‘

wxJoindre un fichier

1. Sel on | e

type
sélectionné, veluillez joindre
la documentation
gouvernementale ayant le
numero de la société ou le
NEQ.

...... S ¢ 1 121 o4 |
éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 7 : Sélectionner la préférence de la langue

E2:  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
- . 13 jours 23:48:26

Messages de l'événement

Détails de 'événement Intégralité du contenu
Historigue des réponses

il
«

Equipe de réponse Nom T

2.3 Type dincorporation (i) *‘ Registraire des entr%prisesouébec v: 1 . Dans Ie Ch am p L an g u e d e
o correspondance préféerée,

Intégralité du contenu 2.5 Insérez la documentation « ] NEQ.png * Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier
gouvernemantale ayant le NEQ

2.8 Langue de correspondance *l@' SéIeCtionnez Ia. Iangue de

v Contenu de 'événement

Conditions

| i préférée
générales...
2o vk e conmecion o i correspondance
préférée .
2 Infotmatlons « [EN]- English
général... 2.10 Devise du bon de commande
[FR] - Francgais
3 Détails du contact ¥ 3 Détails du contact
3.1 Pré d tact *‘. Anni ‘
: rénom du contac
4 Informations fiscales | e J
* |
3.2 Nom du contact ‘ Gendron ‘
5 Informations de
paie...

(*) indigue un champ obligatoire

6 Information bancaire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] [ Importer depuis Excel

- éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 8 : Sélectionner la préférence de communication

E:Z  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
i € 13 jours 23:48:14

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu m | ¥
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T

[ re—— 1. Dans le champ Methode
"CT IRt o4 wores (EEET communication preféree,
' sélectionnez la méthode de

Intégralité du contenu « (] NEQ.png ~ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

gouvernemantale ayant le NEQ

2.8 Langue de correspondance

®
Conditions ‘ [FR] - Frangais ~~ |

1 préférée ] )
générales... -
2.9 Méthode de communication * s CO I I I I I I u n ICatI O n
e Non spécifié(e) L
préférée
2 Informations . —
général... 2.10 Devise du bon de commande Non spécifié(e) w ‘

. Courriel 0
3 Détails du contact ¥ 3 Détails du contact I
) Fax .
3.1 Prénom du contact ‘

4 Informations fiscales

.l .
) 3.2 Mom du contact ‘ Gendron ‘
Informations de

paie...
(*) indigue un champ obligateire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l l Importer depuis Excel

6 Information bancaire

- éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 9 : Sélectionner la devise

E2X  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
8 13 jours 23:48:03

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historigue des réponses

| 1. Dans le champ Devise du

. . e * | i . .
2.3 Type dincorporation (i) ‘ Registraire des entreprises Québec

IpT—— bon de commande,
2.5 Insérez la documentation . . : - 4 - .
* NEQ. ~ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier
€1 neapng v wetre ) i selectionnez la devise du

III
«

Intégralité du contenu

2.8 Langue de correspondance * ) |
1 Conditions préféréeg P ‘ [FR] - Frangais | b
o on de commande
2.9 Meéthode de communication * ) .
e Courriel e
préférée | |
2 Informations N
général... 2.10 Devise du bon de commande Non spécifié(e) v ]

s |73 oo | s @_ Pour une devise autre que CAD et
1 e s | USD, veuillez sélectionner Non

4 Informations fiscales
[CAD] - Dollar canadien

) 3.2 Nom du contact |
Infermations de

paie...

specifie(e).

(*) indigue un champ obligatoire
& Information bancaire

Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] l Composer un message ] l Importer depuis Excel

- éneryil



Compl ®t er e for mul

ftape 10 : V®rifier | e nom du fournisseu

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:47:04

Messages de l'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu Y

e — | 1. Dans les champs Détails du
@ § | contact, verifiez le nom du
B == l contact ainsi que les informations
| | de courriel et de téléphone.

générales...

3.4 Autre courriel ‘ ‘
Informations » .
général... 3.5 Numéro de téléphone du * ‘ 514-514-5145 |

contact

% Détails du contact 3.6 Autre numéro de téléphone ‘ ‘

4 Informations fiscales 3.7 Numéro fax ‘

Informations de
paie...

6 Information bancai . . .
fiormaton bancaire Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l l Importer depuis Excel

(*) indigue un champ obligatoire

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

EIf  Paraméfres de lasociété ¥ Annie Gendronv  Réactions Aidew

Ariba Sourcing

< Rewenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur C|_) Temps restant
i . 13 jours 23:46:19

Messages de U'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu B v

e | IR 1. Dans les champs Numero
déi denti fication f |

*

Ik sélectionnez le pays ou la region

v Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

4.2 Veuillez joindre les documents (Aucune valeur) 1
iomatons fscaes (75T ans lequel le tournisseur est
1 générales... informations fiscales (TPSITVQ) Afghanistan (AF)

e S enregistré pour ses numeéros

5.1 Acceptez-vous la carte

général... d'achat? (moins de 1000 @® ‘ Non spécifié( Albanie (AL) A . . . . .
ke S doidentification fi

3 Détails du contact ; * ‘ apif
5.2 Mode de paiement | Mon spécifi Allemagne (DE)
5]
4 Informations fiscales Information Ajouter Information bancaire (0) Andorre (AD)
bancalie Angola (AQ)
Informations de — . :
paie... (*) indique un champ obligatoire Anguilla (Al)

Antarctique (AQ)

6 Information bancaire ) i . )
Soumettre l'intégralité de la réponse Enregistri  Antigua et Barbuda (AG) sage ] l Importer depuis Excel

Antilles néerlandaises (AN)

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

Intégralité du contenu

Nom 1

¥ 4 Informations fiscales

- ) A Pour le Canada, les champs TPS
o [ V (9 chiffres) et TVQ (10 chiffres)
| sbaffichent

fiscale

Canada: Goods and Service Tax (GST) No. rganisation

e = | A Pour les Etats-Unis, les champs

s ot e s unftier % sui vants Sooi@ffi chen
Security Number, Employer ID

Number, Unique form ldentifier,

Pays/Région: | Etats-Unis (US) v|®
Nom fiscal Type de taxe N° d'ID fiscal G I I N N u m b e r .
4,1 Numeéros d'identification USA: Social Security Number Qrganisation A , .
l Pour les autres pays/régions, les

USA: Employer ID Number ~ Organisation

champs different.

USA: Unique Form Identifier ~ Organisation

USA: GIIN Number Organisation

Attention ! Ces champs font une validation

4.2 Veuillez joindre les
documents fiscaux officiels a
l'appui des informations fiscales
(TPSITVQ)

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil

selon la nomenclature en vigueur.

Joindre un fichier %"




Compl ®t er | e for mul

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

Intégralité du contenu

Nom 1

¥ 4 Informations fiscales

*
Pays/Région: | Canada (CA) v ’ O)
4.1 Numéros d'identification Nom fiscal Type de taxe N° d'ID fiscal

freaie Canada: Goods and Service Tax (GST) No. Organisation ‘ ’ 1 - S e I O n I eS i nfo rm ati O n S

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation ‘ ’ - fi Scal eS i n Scrite d a.n S Ie
AR I @ champ precédent, veuillez
'appui des informations fiscales oindre un fichier . .
arsmvo) joindre les documents
: f1r scaux officiels
Pays/Région: | Etats-Unis ViRO) . . .
g i des informations fiscales.
Nom fiscal Type de taxe N° d'ID fiscal
.1 Numéros d'identification USA: Social Security Number  Organisation . ~
e . l Attention! Un seul document peut étre
USA: Employer ID Number ~ Organisation téléChal’gé pour Ce Cham p .
USA: Unique Form Identifier ~ Organisation
USA: GIIN Number Organisation
4.2 Veuille; joindre lgs‘ )
i SO ()
(TPSITVQ)

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compl ®t er e for mul

ftape 12 : Compl ®ter | e champ de | a cart

A I'I b 3 SO U rCI ng Paramétres de la société v  Annie Gendron v Réactions  Aide v

< Rewvenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Do0c1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Tleén F};r;srt;mz} 41:06

Messages de l'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu i

1. Dans le champ Acceptez-vous la
t— | carte doéachat? ( moli

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890

| , - -
. Dollars), sélectionnez Oui ou
v Contenu de l'événement fiscaux officiels & l'appui des (] TPS et TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L )

informations fiscales (TPS/TVQ)

Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement N O n "

5.1 Acceptez-vous la carte

«

1 Conditions d'achat? (moins de 1000 0] Non spécifié(e) ~
générales... Dollars)
5.2 Mode de paiement Oui v
2 Infotmatlons . Nan
général...
Information Ajouter Information bancaire (0)

bancaire Non spécifié(e)
3 Détails du contact
(*) indigue un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l l Composer un message ] l Importer depuis Excel

naie. .

- éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 13 : Sélectionner le mode de paiement

Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur C|_) Temps restant
) £ 13 jours 23:40:55

1. Dans le champ Mode de
Détails de 'événement Intégralité du contenu 0 "
Historigue des réponses

palement sélectionnez le mode

il
«

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890 .
L 4.2 Veuillez joindre les documents d e p al e I I l e nt .
v Contenu de l'événement fiscaux officiels a l'appui des (] TPS et TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L
informations fiscales (TPS/TVQ)
Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement
5.1 Acceptez-vous la carte ] ——————
1 Conditions d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non ~
générales... Dollars) _—
5.2 Mode de paiement Non spécifié(e) ~
2 Informations . L]
: " T fert . Voir page 30
Information Ajouter Information bancaire (0) Non spécié(e) ran S e r o OI r a e

bancaire .
3 Détails du contact Cheque

Cheque : Voir page 32

(*) indique un champ obligateirt  Transfert de fond électronique

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réeponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] l Importer depuis Excel

b

- éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

Paramétres de la société ¥ Annie Gendron ¥ Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Rewvenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:40:32

/7
Le champ Compléetez le
Détails de l'événement Intégralité du contenu &
Historique des réponses

-t document doa
¥ 5 Informations de paiement dépﬁt d”'ect S 6 a 'I: 'I: I

IlI
«

ut or i1 s a
c he.

.. 5.1 Acceptez-vous la carte
v Contenu de l'événement P

d'achat? (moins de 1000 D] ‘ Non v
Dollars) e
e *
IntEgralite du conteny 5.2 Mode de paiement l Transfert de fond électronique -

1. Cliquez sur Reférences.

1 générales... d'autorisation de gect *Joindre un fichier
Références
) * |
2 Informations 5.4 Courriel av| ent |

général...
&

Information Ajouter Information bancaire (0)

3 Détails du contact
(*) indique un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Informations de Soumetire l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message l l Importer depuis Excel

paie...

- éneryil



Compl ®t er

| e

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

Ariba Sourcing

E32  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron ¥ Réactions  Aide »

< Rewvenir au tableau de bord Energir

Console

Messages de I'événement

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Synchroniser les fichiers locaux

@ Temps restant
13 jours 23:40:21

Détails de l'événement Intégralité du contenu m Y
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom
¥ 5 Informations de paiement 1 "
Cont de l'évé t 5.1 Acceptez-vous la carte _ —_—
I S 3 R E T d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non v
Dollars) e —
A . X
Integralité du contenu 5.2 Mode de paiement ‘ Transfert de fond électronique ~
Conditions 5.3 C(l)mpl}letez le ‘do‘cun?ent _ . o
générales... d'autorisation de dépét direct *Joindre un fichier
Références™
Informations Documents de référence [
général... —
6
L Autorisation de paiement des fournisseurs par dépot direct_fev2024 _officiel (1).pdf ):32
3 Détails du contact ‘
{4 Vendor Authorization form_fev2024 official pdf
4 Informations fiscales Télécharger toutes les piéces jointes
¥
Informations de Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message ] l Importer depuis Excel
paie...
¥ 5 Informations de paiement 2 .
Cont de l'évé t 5.1 Acceptez-vous la carte _ —_—
R e IE N d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non v ‘
Dollars) —_—
A *
Integralite du contenu 5.2 Mode de paiement Transfert de fond électronique -~ l
Conditions 53 Ctlnm;l}letez le Jdo‘cur'?ent _ . o
générales... d'autorisation de dép6t direct *Joindre un fichier
Références™
ol
Informations 5.4 Courriel avis de paiement |
général... -
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEER EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR

f or mul

st e
doaut or
dans la langue de votre choix.

Dans | a | i
surled oc ument

qui

Remplissez le document
teléchargé avec les informations
de transfert de fond électronique.

Lor sgue <coOest
sur Joindre un fichier pour
teléverser le fichier de transfert
de fond électronique.

cComp

e e C CNEIUII
éneryi



e

Compl ®t er |

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v

Ariba Sourcing

Synchroniser les fichiers locaux

®

< Revenir au tableau de bord Energir

Temps restant

Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Messages de I'événement

Détails de ['événement Intégralité du contenu
Historigue des réponses

Equipe de réponse Nom T

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890

4.2 Veuillez joindre les documents
fiscaux officiels a l'appui des
informations fiscales (TPS/TVQ)

v Contenu de l'événement . . . A
(] TPset TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier "

Intégralité du contenu A )
¥ 5 Informations de paiement

5.1 Acceptez-vous la carte

Conditins d’achat? (moins de 1000 0] | Non v
générales... | |
Dollars) —_—
P *x [ ’ . .
Infermations 5.2 Mode de paiement ‘ Transfert de fond électronique ~~ ‘
général... 5.3 Complétez le document

* [& Autorisation de paiement des fournisseurs par dépét direct_fev2024_officiel (1).pdf ~ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

+
l agendron@xyzelectrique.ca| @

(*) indique un champ obligatoire

d'autorisation de dépdt direct

3 Détails du contact Références™”

5.4 Courriel avis de paiement

4 Informations fiscales

Informations de
paie...

Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] l
6 Information bancaire

| |

Composer un message Importer depuis Excel

f or mul

13 jours 23:39:39

Réactions  Aide v

«

1. Dans le champ Courriel avis de
palement, sal siI ssez |
courriel a laguelle sera envoyé les
avis de paiement pour le transfert
de fond électronique.

................... S ¢ 1 121 o4 |
éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
) . 13 jours 23:39:11

Messages de I'événement

e e, | \Tesgralé au contanu 1. Dans le champ Information
Historique des réponses "
Equipe de réponse Nom t . . .
bancaire, cliguez sur le lien
a det 4.2 Veuillez joindre les documents N = = =
v Contenu de l'evénement fiscaux officiels a l'appui des 1 TPS et TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L A O t e I f O I I I at O b a C a e O
informations fiscales (TPS/TVQ) u r n r I n n I r .

il
«

Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement
5.1 Acceptez-vous la carte ) —_——
1 Conditions d'achat? (moins de 1000 @ | Non v
générales... Dollars) -
+
5.2 Mode de paiement Cheque 7
Informations
2 . 6
général...
Information Ajouter Information bancaire (0)
bancaire

3 Détails du contact
(*) indigue un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l [ Importer depuis Excel

paie...

- éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing fider

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
|

Si vous cliquez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliqguez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans l'écran principal. 1 . CI iq u ez S u r Ie bo uto n AJ O u te r
Intégralité du contenu > 6 Information bancaire i n fo r m at i O n b an C al re .

Information bancaire (0) ]

Nom 1

Aucun élément

Ajouter Information bancaire | @ (*) indigue un champ obligatoire

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing fider

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Sivous cliquez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliquez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans l'écran principal.

1. Dans le champ Pays/Région,

iermation bancalre (1) sélectionnez la région ou le pays
dans | equel | 01 nst |
* e se b e i est située.

@Payﬁ#ﬁégian' |[Aucunevaleur} v |

MNom de la banque: | ‘

lll
«

Nom 1

¥ Information bancaire #1 Supprimer

Agence bancaire: | ‘

Rue: | ‘

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire (*) indique un champ cbligatoire

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compl ®t er | e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

[ Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux

Si wous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur
Soumettre l'intégralité de la réponse dans 'écran principal.

Complétez les champs suivants :

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Information bancaire (1) mv Y 1 Clé bancalre

CD A 9 chiffres T avec un 0 au début
A Numéro de transit, numéro

( :: ) Numéro de compte: ‘ ‘ ~ . ] . .
Numéro IBAN: ‘ ‘ d Ol NS t I t u t I OoOn f I N
code sw. | | 2. Numéro de compte.

Clé de contréle bancaire: ‘ Aucun choix | A 7 Chl-ﬂ:res

Spécimen cheque ou lettre de la banque spécifiant les informations bancaires détaillées  *Joindre un fichier

Clé bancaire/N° d'acheminement ABA: ‘

! .
Devise [CAD] - Dollar canadien ~ ‘

Attention ! Ces champs font une validation
selon la nomenclature en vigueur.

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire (*) indigue un champ obligatoire




Compl ®t er | e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

[ Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux

Si wous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans 'écran principal.

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Lorsque les champs Clé bancaire et num
RS O2YLWS az2zyu al Aa

Information bancaire (1)

Nom t

le champ Numeéro IBAN se désactive.

Clé bancaire/N® d'acheminement ABA: ‘ 081592177 ‘

Numéro de compte: . 98765432

1. Dans le champ Specimen

] - cheque ou lettre de la banque

Clé de contréle bancaire: ‘ Aucun choix ~ |

| T ——— @ — spécifiant les informations
bancaires deétaillées, cliquez

sur Joindre un fichier.

. ® : .
Devise [CAD] - Dollar canadien ~ ‘

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire (*) indigue un champ obligatoire

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




Compl ®t er e for mul

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Synchroniser les fichiers locaux

Si vous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur Soumettre l'intégralité de la réponse dans ['écran
principal.

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire 1 - Dans Ie Ch am p Dev I S e ]

Information bancaire (1)

sélectionnez la devise du
R | compte bancaire.

Numéro IBAN: ‘ ‘

il
«

Code SWIFT: ‘ ‘

Clé de contréle bancaire: ‘ Aucun choix

Spécimen cheque ou lettre de la bangue spécifiant les informations bancaires détaillées # (] spécimen chéque.png \ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

Devise

[CAD] - Dollar canadien ~~ l

[USD] - Dollar américain
Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire

[CAD] - Dolla . digue un champ obligatoire
- Dollar canadien

[EUR] - Euro européen

- éneryil



e

Compl ®t er |

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Si wous cliquez sur Enregistrer, ceci
principal.

i aura uniquement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliquez sur Enregistrer,

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Information bancaire (1)

f or mul

1. Pour ajouter un deuxieme
compte bancaire pour la méme
devise ou une autre, cliguez sur
Ajouter un(e) information

| bancaire supplémentaire

| (revoir les pages 34 a 37).

Nom T
= | ug
Numéro IBAN: ‘
Code SWIFT: ‘
Clé de contrile bancaire: ‘W

Spécimen cheque ou lettre de la banque spécifiant les informations bancaires détaillées * (] spécimen chéque.png \/ Metre & jour un fichier Supprimer un fichier

*
Devise [CAD] - Dollar canadien l

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire l @

(*) indique un champ obligatoire

2. Lorsgue la saisie des
Informations bancaires est
terminée, cliquez sur

Enregistrer.

SV
eneryll



Compl ®t er e

Etape 15 : Réviser le formulaire

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Messages de 'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T

4.1 Numéros d'identification fiscale
v Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

4.2 Veuillez joindre les documents

Conditions . L .

générales... flscaux cIJI“fn:lells a l'appui des
informations fiscales (TPS/TVQ)

Informations ¥ 5 Informations de paiement

général... 5.1 Acceptez-vous la carte
d'achat? {moins de 1000 @
Dollars)

3 Détails du contact
5.2 Mode de paiement

4 Informations fiscales 6
Infermation Ajouter Information bancaire (1)

Informations de bancaire

paie...

6 Information bancaire

f or mul

ESf  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron¥  Réactions  Aide v

Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

MNom fiscal Type de taxe N*° d'ID fiscal

Synchroniser les fichiers locaux

® Temps restant
13 jours 23:32:58

Canada: Goods and Service Tax (GST) No.  Organisation ‘ 123456789

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Qrganisation ‘ 1234567890

] TPs et TvQ.png *v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L

‘ Non ~

*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l l Composer un message

l l Importer depuis Excel

La section Information bancaire a

été mise a jour et affiche un (1) pour

l ndi guer quoune 1 nfo
bancaire a éte enregistree.

Prenez le temps de réviser le
formulaire avant de le soumettre.




Compl ®t er e for mul

Etape 16 : Soumettre le formulaire

B2 Paramétres de la société v Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

Synchroniser les fichiers locaux

®

< Revenir au tableau de bord Energir

Temps restant

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur 13 jours 23:32:58

Console

Messages de l'événement

Détails de I'événement
Historique des réponses
Equipe de réponse

v Contenu de l'événement

3 Détails du contact

Intégralité du contenu

Nom T

¥ 5 Informations de paiement

5.1 Acceptez-vous la carte

Soumettre l'intégralité de la réponse

‘ Importer depuis Excel
|

«

1. Lorsque vous étes prét, cliguez

sur le bouton Soumettre
| OIl nt ®gral it ® de

OK.

d'achat? (moins de 1000 @) ‘ Non ~
Dollars) - /
Integralite du contenu 5.2 Mode de paiement *‘ Chégue v
L J ~
et ot ot 2. Lafenétre Soumettre cette
snéral Infermation Ajouter Information bancaire (1)
générales... .
bancaire - A f f . h I .

Infermations (*) indigue un champ obligatoire r e p O n S e S O a‘ I C e ) C I
genéral...

v Soumettre cette réponse ?

Cliquez sur OK pour soumetire.

@ OK ‘ ‘ Annuler

CONEICIr
eneryll



Compl ®t er e for mul

Etape 17 : Afficher le tableau de bord

. . =z Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v Réactions  Aide v
Ariba Sourcing
= Rewvenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur ® Temps restant
) . 13 jours 23:31:54

Messages de l'événement . - . . e
g J Votre réponse a été soumise. Merci de votre participation a l'événement.

Détails de I'événement
Historigue des réponses
Equipe de réponse

Modifier la réponse @

w Contenu de l'événement
Intégralité du contenu

mea—— | 1. Pour afficher le tableau de bord,
s | Tz mme—e— cliguez sur Revenir au tableau
de bord Energir.

Rue:
315 (i) N® de rue:

Intégralité du contenu

2.1 Nom du fournisseur XYZ Electrique Inc.

)
P

3 Détails du contact

Rue Z2:  Joseph (i)

4 Informations fiscales Rue 3: ~

2.2 Adresse principale du fournisseur ) Y

, District: 0]

5 Informations de W
paie... e s

& Information bancaire

Composer un message

- éneryil



Compl ®t er e for mul

Etape 17 : Afficher le tableau de bord

ENERGIR

Aucune annonce comespondante

w Ariba Proposals and Questionnaires « Compte Standard

2 ® @

Bienwvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site aide & identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de
service et de coilt. Le site Ariba est administré par Ariba, Inc. afin de garantir lintégrité du marché.

Accueil

Evénements
Titre D DatefHeure de fin Type d'événement A participé

Aucun élément

Questionnaires d'inscription

Titre Date/Heure de fin | Statut

v

Questionnaire d'enregistrement fournisseur Doc1104129058 6/5/2024 10:48 En attente d'approbation

Questionnaires de gualification

Titre ID Date/Heure de fin 1 Famille d'achat Régions Statut
Aucun élément
Questionnaires
Titre ID Date/Heure de fin 1 Famille d'achat Régions Statut

Aucun élément

AG

Dans la sectio@uestionnaires

d ol nscyvoustrouvezle

j dzSaGA2Yy Yl ANBE RQSVY!I
fournisseur avec le statut qui est a

En attente doappr ol

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



e

Compl ®t er

£t ape 18 Af fi cher | e

f or mul

f or mul

alr e

Questionnaires d'inscription

Titre D Date/Heure de fin 1

¥ Statut: Terminé(e) (1)

Questionnaire d'enregistrement fuurnisseur@

Docl104129058 6/5/2024 10:48

Statut

En attente d'approbation

=EE Paramétres de la société v

Ariba Sourcing :

< Revenir au tableau de bord Energir -

Détails de

Irévénement Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Annie Gendron v

Réactions  Aide v Messages »»

Synchroniser les fichiers locaux

r@ En attente d'approbation

Messages de 'événement Télécharger le contenu ‘ ‘ Imprimer les informations de ['événement | |

Vérifier la réponse ‘

Historigue des réponses

Télécharger les didacticiels . £ . :
€ Conditions générales biens et services

Préparer une réponse

Equipe de réponse Nom

¥ 1 Conditions générales biens et services

v Contenu de l'événement .
1.1 Acceptez-vous les conditions générales biens et services? Références™ (@

Intégralité du contenu

Présentation de ['événement et régles de minutage

Conditions
générales...
Propriétaire:  Propriétaire du projet (3) Devise:
Informations o ~
général Type d'événement: Enquéte

Date/Heure de publication: 6/5/2024 10:35

3 Détails du contact Date d'échéance: 6/5/2024 10:48

Actions du propriétaire du projet

4 Informations fiscaleg

(Section 1 sur 6) Suiv. ¥

Oui

# Section suivante : Informations général...

Dollar américain

M P

doenr e stre

Pal

t 2dzNJ OA &dz £t A &S|
formulaire, cliquez sur
Questionnaire

doenregi strement

[ QAY T2 NXY I U
yQSad Lk a
f QAY T2 NI
Processus.



Réviser et approuver le formulaire

Reviser et :
approuver le : |l se peut que les intervenants internes, lors des

ormulaire phases de r®vision et dﬁaéprobation VOuSs

des modifications ou des ajouts.
Les intervenants internes

dognergir compl ftet LE8st | e cas, le contacét inscrit dans
étapes du processus qui . N o :
oUrS SONt ASSOCIGES. : fournisseur recevra une notification par courriel avec

les modifications ou les ajouts demandés.
Il se peut que vous ayez
a effectuer des
modifications ou des ajouts
au formulaire soumis.

Vous pourrez effectuer ces changements dans votre
profil sur SAP Business Network.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
- éneryil



e for mul a

ftape 1 : Acc®der au formulaire doenregil

cnergir | Approvisionnement 1. Dans le courriel de notification,
cliguez sur Cliguez icl.

Informations d'inscription supplémentaires requises O U

Energir - TEST a vérifié vos informations d'inscription et reguiert les informations

supplémentaires décrites dans les commentaires ci-dessous. 2 ] Cllq uez Sur Qu eS'“ O n n al re
Commentaires : Numéro de NEQ et documentation manguante. d 6 e n r e g | S t r e m e n t f O u r n | S S
Pour fournir les informations demandées par Energir - TEST, Cliquez ici [@Céder au d a n S I e t a b I e a u d e b O r d C

questionnaire d'inscription.

Questionnaires d'inscription

Titre ID Date/Heure de fim 1 Statut

-‘- g e i 1 o o |
= O L L W WSS -

Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Doc1104129058 20/5/2024 11:02

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




f or mul a

£tape 2 Modi fier | e formul aire doenreg trem

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v  Réactions  Aide v Messages 3

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur (9 Temps restant
- g 13 jours 23:59:28

Messages de 'événement Vous avez soumis une réponse pour cet événement. Merci de votre participation.

1. Cliquez sur Modifier

Historigue des réponses

Equipe de réponse I a rép O n S e .

Intégralité du contenu m | v 2 . C I |q uez Su r O K .

¥ Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

Nom T
Conditions ¥ 1 Conditions générales biens et services
générales...
1.1 Acceptez-vous les conditions générales biens et services? Référencess () Oui
Informations
général... ¥ 2 Informations générales sur le fournisseur

A Modifier la réponse ?

Vous avez déja soumis une réponse pour cet événement. Cliquez sur OK si vous voulez modifier votre réponse.

oK ‘ | Annuler

- éneryil



< Revenir au tableau de bord Energir -

e

Modi f1 er I f or mul ai

2 e

£t ape

B22  Paramétres de la société ¥  Annie Gendron ¥ Réactions Aide v

Ariba Sourcing

Messages 3>

Synchroniser les fichiers locaux

®

Temps restant

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur 13 jours 23:59:07

Dernier commentaire [6/5/2024] : Numéro de NEQ et documentation manguante.

Intégralité du contenu i

Console

Messages de 'événement

Détails de 'événement

Historique des réponses
Equipe de réponse

v Contenu de 'événement
MNom T

Intégralité du contenu ¥ 1 Conditions générales biens et services

1.1 Acceptez-vous les

Conditions conditions générales biens et (i) | Oui Ny |
générales... services? Références e —
2 Informations générales sur le
. fournisseur
Informations - -
énéral... . * : .
g 2.1 Nom du fournisseur | XYZ Electrique Inc. ‘

3 Détails du contact wAfficher plus

=y
S
-

Rue:

f
=

| 315 ® de rue: |

4 Informations fiscales

Informations de (*) indigue un champ obligatoire

paie...

& Information bancaire Soumettre lintégralité de la réponse l Recharger la derniére offre l [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message
Importer depuis Excel

f or mul

I

e

ad

trem

ddoenreg

barr e

Dans | a j aur
le commentaire qui indique les
modifications ou les ajouts a

effectuer dans le formulaire.

1. Effectuez les corrections
necessaires.

................... e ANECIOLr
éneryi



e for mul a

ftape 3 : Soumettre | e formulaire doenre

B22  Paramétres de la société ¥  Annie Gendron ¥ Réactions Aide v Messages

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur ® Temps restant
g 13 jours 23:59:07

Messages de Mévnement Dernier commentaire [6/5/2024] : Numéro de NEQ et documentation manguante.

Détails de 'événement

1. Cliguez sur Soumettre

Equipe de réponse

| 01l nt ®grali t® de
2. Cliquez sur OK.

Intégralité du contenu

v Contenu de 'événement

Intégralité du contenu ¥ 1 Conditions générales biens et services
1.1 Acceptez-vous les f—
1 Conditions conditions générales biens et Q)] | Oui Ny
générales... services? Références™ )
2 Informations générales sur le
2 Informations fournisseur _
. - - .
général... 2.1 Nom du fournisseur | XYZ Electrique Inc. ‘
3 Détails du contact «Afficher plus
Rue:

|38 | v Soumettre cette réponse ?

4 Informations fiscales

Informations de (*) indique un champ obligatoire Cliquez sur OK pour soumettre.
2 paie...
& Information bancaire Soumettre l'intégralité de la réponse echarger la derniére offre l [ Enregistrer cq (] 4 ‘ ‘ Annuler

Importer depuis Excel

- éneryil



e for mul a

£tape 4 . Effectuer | e suivi de | 0enregi

E2:  Paraméires de la société ¥ Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:56:37

Messages de I'événement . L. . ) L
g J Votre réponse modifiée a &té soumise. Merci de votre participation & l'événement.

Détails de l'événement

Historigque des réponses
Equipe de réponse

La réponse modifiée a

Détails du contact (Section 3sur6) & Préc. | Suiv. @ I
V4 vV [
» Contenu de 'événement ete SO u m |Se
Mom t .
Intégralité du contenu 3.1 Prénom du contact Annie
3.2 Nom du contact Gendron
Conditions
générales... 3.3 Adresse courriel du contact cocinelleany@gmail.com
Infarmations 3.4 Autre courriel
général...

Questionnaires d'inscription

Le tableau de bord indique
le statut En attente
doapprobati on

Titre ID Date/Heure de fin 4 Statut

v Chabi it Tarrmindd o
S LOLUL. IS =g -

Questionnaire d'enregistrement fournisseur Doc1104129058 6/5/2024 11:05

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



e for mul a

ftape 5 : gtre noti fi ® de | 6approbati on

_':: ST _
(..I‘l(..lnll | ApprOVISIOnnement [ 2NEIdzS f8 T2N¥dzZ I ANB ROQS

approuve, le contact principal recoit une
notification par courriel. Dans SAP Business

Network, le statut est ahscrit.

Inscription auprés de Energir

Félicitations | Energir a approuvé votre inscription comme fournisseur. ABC Electrigue Inc.
fait maintenant partie de la base de données de fournisseurs de Energir.

MODE TEST E & @ Ac
- - - r i " . r -
Vous serez informe des prochaines etapes du processus d'enrolement requerant votre attention.
Aucune annonce correspondante
Bienvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site aide 3 identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de %
service et de colt. Le site Ariba est administré par Ariba, Inc. afin de garantir l'intégrité du marché.
Accueil
Evénements £
Titre D Date/Heure de fin Type d'événement A participé
Aucun € lément
Docl104129058

SV
eneryll




Le processus de depot des documents

—@—@

Compléter les Réviser et
guestionnaires qul approuver les
sont regquis questlonnalres
Lorsque les questionnaires
Si coO0est reqgui s, Lesmiersenantsinternes e z sont approuves, ils sont
des invitations pour compléter doEnergir compl t intégrés dans la fiche 360A
des questionnaires dans le étapes du processus qui du fournisseur.
portail SAP Business Network. leurs sont associées.
Le systeme fait une
Par exemple : certificat (RBQ, Il se peut que vous ayez a verification de la date
1SO), formulaire (cyber securité, effectuer des modifications - doexpirati on,
ESG) assurances (biens, ou des ajouts aux notifications requises.
responsabilité). guestionnaires soumis.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter les questionnaires

Compléter les

questionnaires qul : Vous recevrez une invitation individuelle pour chacun
sont requis : des questionnaires & soumettre pour compléter le profi
- du fournisseur, que ce soit un certificat, un document :
Si coest requi s, V0d165a§§9‘?\afnecze ou un formul aiire.

des invitations pour compléter
des questionnaires dans le

. . Ceux-ci vous sont envoyeés selon les produits ou les
portail SAP Business Network.

services gue vous offrez en tant que fournisseur.

Par exemple : certificat (RBQ, : A _ _ . _
1SO), formulaire (cyber sécurité, - Assurezvous doavoir en main toutes | es 1 nfor
ESG) assurances (biens, - pertinentes ainsi que la documentation requise pour '
responsabilite). : les compléter et les soumettre. :
; llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll : @ - -
......................................................................................................................................................................................................... cnerygll
\



Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Pour certains questionnaires, vous devrez répondre a une guestion
et compléeter la section Details.

Intégralité du contenu

Nom 1

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. v | Détails

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ]
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Pour dobautres questionnaires Detailpagts devrez compl ®ter | a
ajouter un montant specifigue selon le type de produit ou service.

Doc1118170237 - ASSURANCE - Biens @ T;ngrﬁ;taz"g.16.o7

Intégralité du contenu

Nom 1

*
1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat d'assurance "Biens"? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. ‘ Oui v ’ Détails

’ CAD

*
2 Insérer votre limite d'assurances ‘ 2000000

3 Les certificats d’'assurance déposés doivent étre en tous points conforme aux exigences d'assurance au contrat.
Prendre note de ceci avant de déposer vos certificats:

- Emetteur: Inscrire le nom de l'assureur;

- Année de publication: N/A;

- Lieu d'émission du certificat: N/A.

(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Dans doautres questionnaires, Vvous aurez =~ r®pondre ~° dli
qui se rapportent a votre organisation ou au produit / service offert.

Temps restant

Doc1118392767 - FORMULAIRE - ESG 9 jours 23:59:29

Intégralité du contenu &

Nom 1

¥ 1 Social

1.1 Nom de l'organisation ABC Electrique Inc.

1.2 Sélection la ou les

options qui s'adresse a votre Non spécifié(e)
entreprise.

1.3 Sivous avez un ou des

lieux d'affaire au Québec, Non spécifié(e)

précisez la ou les fonctions.

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




Compléter les gquestionnaires

Etape 1 : Accéder au questionnaire

GNergIr | Approvisionnement

Bonjour Annie Gendron,

Energir vous a invité a remplir un questionnaire. Cette action est requise pour que ABC

Electrique Inc. puisse réaliser des transactions avec Energir. 1 . Dans Ie COU rrlel de nOtIflcatlon,
:-Perzu du quIEStiC_’nnlaire W Ariba Proposals and Questionnaires ~ CI iq uez Su ISO u m ett r e I e
om du questionnaire : CERTIFICATS - ISO 14001 . .
Date de ré[?onse requise : 27 mai_, 2(32_4 q u eStl onnaire.
Commentaires de demande de mise a jour : SAP Ariba . .
Soumettre Ie questionnaire @ 2. Entrez les informations de
Cordialement, Connexion Fournisseur connexion &AP Business
L'équipe SAP Ariba - Network.
@ 3. Cliquez suConnexion.
Mot de passe

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter les gquestionnaires

Etape 1 : Accéder au questionnaire

¢

Dans |l e coin sup®rieur droit du questionnaire soaffich
pour le compléter et le soumettre.

Doc1118170218 - CERTIFICATS - ISO 14001 @ ‘;’E‘F’“‘*Sta”t, , .
jours 23:39:01 1. A tout moment, vous
pouvez cliquer sur le
bouton Enregistrer
comme ébauche pour

* L]
1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. ‘ Non spécifié(e) v e n reg |Strer Ie

guestionnaire sans le

soumettre.
Soumettre lintégralité de la réponse ‘ Enregistrer comme ébauche ( 'I ‘ Composer un message ’
Importer depuis Excel

Intégralité du contenu T

Nom 1

(*) indique un champ obligatoire

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter les gquestionnaires

Etape 2 : Confirmer le requis

1. Répondez a la questiorotre
organisation détient-elle
actuellement [Type de
guestionnaire]?

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



