Guide du fournisseur

Ce guide contient les etapes et les informations
requises pour compléter le processus d’enregistrement
pour devenir un fournisseur d’'Energir.
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Guide du fournisseur

Merci de votre intérét a devenir un fournisseur d’Energir.

En complétant votre enregistrement, vous entamez la
deuxieme étape de notre processus de gestion des
fournisseurs et de leur performance.

Dans les prochaines pages, toutes les informations
pertinentes au processus d’enregistrement, de dépoét de
documents et de gestion de votre profil vous seront
communiquees.
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Energir numérise ses processus
d'approvisionnement et de paiement en
créant un environnement collaboratif avec
ses fournisseurs.

Les processus, tels que les appels d'offres,
les contrats et les transactions d'achat, seront
simplifiés et automatisés grace a la mise en
ceuvre de la solution SAP Business Network.

Nous sommes ravis de vous inviter a
Intégrer la solution SAP Business Network
ou la collaboration sera efficace et facile.

Cette intégration est une étape importante en
vue d’optimiser nos relations avec nos
fournisseurs et de favoriser une experience
de transaction transparente pour toutes les
parties concernées.
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Energir souhaite devenir le partenaire recherché et apprécié par tous
ceux et celles qui aspirent a un avenir energetigue meilleur.

Comptant plus de 7 milliards de dollars d’actifs, Energir  Aux Etats-Unis, par le biais de filiales, I'entreprise est présente
est une entreprise quebécoise diversifiée du secteur dans une douzaine d’Etats ou elle produit de I'électricité de
énergeétigue dont la mission est de répondre de maniere sources hydraulique, éolienne et solaire, distribue du gaz naturel
de plus en plus durable aux besoins energétiques de ses liquéfié, en plus d’'étre le principal distributeur d’électricité et le

quelque 520 000 clients et des communautés gu’elle seul distributeur de gaz naturel de I'Etat du Vermont.
dessert.

Energir valorise I'efficacité énergétique, investit et s’'investit
Principale entreprise de distribution de gaz naturel au dans des projets eénergetigues novateurs tels que le gaz naturel
Québec, Energir y produit également, par le biais de renouvelable et le gaz naturel liquéfié et comprime. Par ses
filiales, de I'électricité a partir d’énergie éolienne. filiales, elle offre également une variété de services

énergetiques.
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Les sections du guide

Le guide d’enregistrement des fournisseurs est divisé en plusieurs sections qui
expliguent les processus et les étapes necessaires pour les compléter.

Processus d’enregistrement Processus de depot des
documents

Compléter le formulaire Maodifier le formulaire Compléter les Modifier les
d'enregistrement d'enregistrement guestionnaires requis guestionnaires requis

=) \/OIr page 5. =) \/Oir page 44. =) \/OI page 51. =) \/Oir page 64.

@ Gérer le profil dans SAP Business Network =) \/oir page 71.
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Le processus denregistrement

—O@——@

Compléter le Réviser et
~ formulaire approuver le
d'enregistrement ormulaire
) Lorsque le processus
Vous étes invité par Energir Les intervenants internes d’enregistrement est
a entamer la deuxieme d’Energir completent les complété, le fournisseur
étape du processus de étapes du processus qui est intégré dans le systéme
gestion des fournisseurs. leurs sont associées. de gestion des fournisseurs.
Tout d’abord, accédez a Il se peut que vous ayez Il a la responsabilite de
SAP Business Network et a effectuer des = garder a jour le formulaire
ensuite complétez le modifications ou des ajouts d’enregistrement.
formulaire d’enregistrement. au formulaire soumis.
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Compléeter le formulaire d'enregistrement

_,@ ................... ,

Compléter le

Ayez en main...

~ formulaire :  Pour compléter le formulaire d’enregistrement, assurez-
d enregistrement - vous d'avoir en main les informations suivantes :
) : « Type d'incorporation, numéro associe a
Vous étes invite par Energir 'incorporation et documentation gouvernementale.
2@32%“533(?:5%?”32 * Devise c!u bqn de cgmmande. ,
gestion des fournisseurs. : * Information fiscale, incluant les numeros de taxes
o et la documentation fiscale officielle.
Tout d’abord, accédez a  Information de paiement (cheque ou virement).
SAP Business Network et : » Information bancaire, incluant le pays, les numéros :

ensuite complétez le

. . de compte, la clé bancaire, la devise ainsi qu’'un
formulaire d’enregistrement.

specimen de cheque ou une lettre de la banque).
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 1 : Accéder a SAP Business Network

Méme si vous avez déja un compte SAP Business Network, veuillez utiliser le
lien dans le courriel d’invitation pour vous connecter.

¢nergi” | Approvisionnement 1. Ouvrez le courriel
d’invitation a s’enregistrer.

Inscrivez-vous comme fournisseur auprés de Energir 2 Cliquez sSur Ie |ien Cliquez |C|

Bonjour ! Alexandre vous a invité a vous inscrire pour devenir fournisseur auprées
de Energir. Commencez par créer un compte SAP Business Network. C'est gratuit. Energir
utilise SAP Business Network pour gérer sers activités de sourcing et

d'approvisionnement, et pour collaborer avec ses fournisseurs. Si ABC Electrique Inc. dispose Pour afficher les champs en frangals’

déja d'un compte SAP Business Network, connectez-vous avec votre nom d'utilisateur et votre assurez-vous que la préférence de
mot de passe. Cliquez ici pour créer un compte maintenant. |angue de votre navigateur Web est

@ configurée a Francais (France).
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 2 : Se connecter ou s’inscrire 2 SAP Business Network

Dans la page d’accueil de SAP Business Network, il y a deux options possibles :
A. Sivous avez déja un compte, cliguez sur Connexion.
B. Sivous n'avez pas de compte, cliguez sur S’inscrire.

w Ariba Proposals and Questionnaires

Bienvenue

Vous avez des questions 7 Cliquez ici pour consulter le guide de demarrage rapide.

Inscrivez-vous en tant que fournisseur de Energir sur SAP Ariba. Connexion : Voir page )

S’inscrire : Voir page 10

Energir utilise SAP Ariba pour gérer les activités d'approvisionnement.

Créez un compte fournisseur SAP Ariba et gérez vos réponses aux activités d'approvisionnement demandées par Energir
Vous possédez déja un compte ? Connexion

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 2a : Se connecter a SAP Business Network

E! -¥  Ariba Proposals and Questionnaires

fournisseur Ariba Sourcing.

Mot de passe :*

@ Nom d'utilisateur :*

Saisir les informations de votre compte * Indique un champ obligatoire

Vous étes en train d'utiliser un compte Ariba Sourcing pour vous inscrire sur Ariba Commerce Cloud. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe de votre compte Ariba

Commerce Cloud, SAP&nbsp;Business Network Discovery ou SAP Business Network. Lorsque vous serez connecté, votre profil Ariba Commerce Cloud existant deviendra votre profil

Nom d'utilisateur oublié ?
Mot de passe oublié ?

1. Saisissez votre nom
d’utilisateur.

2. Saisissez votre mot de
passe.

3. Cliquez sur Continuer.

Aller a la page 14 pour continuer.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

w Ariba Proposals and Questionnaires

Commencez par créer un compte fournisseur SAP Ariba, puis complétez les questionnaires

demandés par Energir.

Informations sur la société

¥ Indigue un champ obligatoire

@ Nom de la société :* | ABCElectrique Inc. ‘
5i votre sociéteé posséde plusieurs locaux, entrez

Pays/Région :* | Canada [CAN W
y & [ ] 'adresse de ['établissement principal. Vous pouvez
saisir d'autres adresses (expédition, facturation, ou
Adresse :* | 315 autre) ultérieurement dans le profil société.
Ligne 2
Ligne 3
Ville :* | Montreal

Province :* | Québec [CA-QC] £

Code postal :* | H3J 4H2

1. Vérifiez les champs de la
section Informations sur la
sociéte.

Les informations saisies dans la

Demande Fournisseur s’affichent dans
le formulaire de création de compte.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

Informations sur le compte utilisateur

@ Maom *

E-mail :*

@ Mom d'utilisateur :*

Mot de passe ;*

@ Langue :
@ Commandes par e-mail a :*

Annie Gendron

Utiliser mon adresse e-mail comme nom dutilisateur

Francais

annie.gendron@abcelectriqgue.com

* [ndigue un champ obligatoire

Déclaration de confidentialité de SAP
Business Network

Doit Etre au format d'une adresse e-mail {par
Pt
exemple, jean@entreprise.com). L1/

Les mots de passe doivent comporter au moins huit

caractéres, dont des lettres en minuscule et en

majuscule, des chiffres et des caractéres spéciauy
Fan

e

Langue utilisée lorsgue Ariba vous envoie des
notifications configurables. Ceci est différent du

par...

Les clients peuvent vous envoyer leurs commandes
via SAP Business Metwork. Pour envoyer des
commandes a plusieurs contacts au sein de votre
organisation, créez une liste de distribution, puis
saisissez l'adresse e-mail ici. Vous pouvez apporter
des modifications & tout moment.

. Vérifiez le nom du contact pour

le compte utilisateur.

. Veérifiez le nom d’utilisateur.

Pour le modifier décochez la case
Utiliser mon adresse e-mail
comme nom d’utilisateur.

3. Saisissez un mot de passe.
. Sélectionnez la langue.

5. Saisissez le courriel pour les

commandes.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 2b : Créer un compte SAP Business Network

Parlez-nous de votre entreprise

Catégories de produits et services @ *

Emplacements de livraison ou des*
services :

ID fiscal :

@ Muméro DUNS :

J'ai lu et ‘accepte les termes des Conditions d'utilisation

AL

traitons les données personnelles.

conduit électrique

Ajouter -ou- Parcourir

Raccord pour conduit électrique X

Québec - Canada X

Facultatif

Facultatif

(2)
Saisir un emplacement de livraison ou des services z Ajouter -ou-  Parcourir

Entrez le numéro O'ID fiscal de votre société.

Entrez le numéro a neuf chiffres émis par Dun &
Bradstreet. Par défaut, le numéro DUNS comporte le suffixe

T" dans un compte de test. L)

J'accepte que SAP Business Netwoark rende certaines de mes informations (société) accessibles aux autres utilisateurs et au public selon mon rile dans SAP Business Network et
selon les paramétres de visibilité du profil gui s'appliquent. Consultez la Déclaration de confidentialité de SAP Business Network pour en savioir plus sur la maniére dont nous

@ Créer un compte et continuer Annuler

. Sélectionnez les catégories des

produits et services gue vous
offrez.

. Sélectionnez les emplacements

de livrailson ou des services.

. Cochez les cases pour accepter

les conditions d’utilisations et la
déclaration de confidentialité.

. Cliquez sur Créer un compte et

continuer.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 3 : Compléter le formulaire d’enregistrement du fournisseur

Dans le coin supérieur droit du formulaire d’enregistrement s’affiche
le temps restant pour le compléter et le soumettre.

g d im=  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron¥  Réactions  Aide v
Ariba Sourcing Messages

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant

Messages de 'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu fiz
Historigue des réponses
Equipe de réponse MNom T

¥ 1 Conditions générales biens et services

1.1 Acceptez-vous les
conditions générales biens et
services? Références™”
Intégralité du contenu 2 Informations générales sur le
fournisseur

e _ ot .
¥ Contenu de 'événement ©) ‘ Non spécifié(e) v

. * .

Conditions 2.1 Nom du fournisseur ‘ ABCElectrique Inc. |
générales...

Informations (*) indigue un champ obligatoire

général...

3 Détails du contact Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauc@ l Composer un message l l Importer depuis Excel

13 jours 23:53:2

«

. A tout moment, vous

pouvez cliguer sur le
bouton Enregistrer
comme eébauche pour
enregistrer le formulaire
sans le soumettre.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 4 : Lire et accepter les conditions générales

Annie Gendron v

Réactions  Aide v

A r| b 3 SO U FCI ng 232 Paramétres de la société v Messages
< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ EF};;T;"TZB:SB:OG
N 1. Dans le champ Acceptez-vous
Messages de l'événement
stails de [évé Intégralité d t = v 1t - - 1
e — | Iereé du con=n: ’ les conditions générales biens
Equipe de réponse Mom f . .
¥ 1 Conditions générales biens et services et S e rV I C eS ? y CI Iq u e Z S u r
v Contenu de l'événem L1 dfi‘-ccem?z-yofs l? t o | R 4 f -
conditions générales biens e G Acifié
- services? ‘ Références™ N 'NOHLIHE{GJV" e e r e n C eS .
Intégralité du contenu v foul::;;l:::lons Documents de référence
gg:;i:lc::“ 21 Nom du fq (% conditions générales biens et services (Francais).pdf | 2 . CI I q u ez S u r C h aq u e d O C u m e n t d e
(% conditions générales biens et services (English).pdf _ V4 7 [ 3
E reférence afin d’en prendre
3 Détails du contact e .I Connalssance-
(*) indique un champ obligatoire
4 Informations fiscales
Informations de Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l Composer un message ] l Importer depuis Excel
paie...
o = >
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 4 : Lire et accepter les conditions générales

i ] B2 Paramétres de lasociété ¥  Annie Gendronvy  Réactions  Aide v M 3
Ariba Sourcing essages

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur ® T;F}ijsrt;mza‘SZ'OS

1. Dans le champ Acceptez-vous

Détails de l'événement Intégralité du contenu m

| les conditions générales biens

et services?, sélectionnez Oui ou

v Contenu de 'événement

conditions générales biens

Y * agr s
et services? @ [ Non spécifié(e) v] N O n .
Intégralité du contenu Références™ )
v 2 Informations générales sur le Oui
fournisseur
Conditions Mon
1 générales . *
2.1 Nom du fournisseur Non spécifié(e)
2 Informations */ ) )
général... Rue: ‘ 425 ® N° de rue:
3 Détails du contact (*) indique un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Soumettre Lintégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] [ Importer depuis Excel

Informations de
paie...

e e e B S e e S S C CNEIrylr
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 5 : Vérifier le nom du fournisseur et I’adresse

i3f  Paramétres dela société ¥  Annie Gendronv  Réactions Aide ¥  ppassa ges

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur CL) T;F}:zsrtgmz,?.‘SZ'OS

Messages de I'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historigue des réponses
Equipe de réponse Nom

2 Informations générales sur le

@ — | 1. Dans le champ Nom du

v Contenu de l'evéenement 21 Nom du fournisseur

o | fournisseur, vérifiez le nom du

ot o o fournisseur et modifiez si requis.

@ e | 0 2. Dans les champs Adresse

gl N Je | principale du fournisseur,
oot (w0 v [mes /@ vérifiez 'adresse et modifiez si
oo [ o e “] © cuprnincemegion: | aveoec @@ requis.

6 Information bancaire

3 Détails du contact

4 Informations fiscales

5

~ * . '
2.3 Type dincorporation (i) Mon spécifié(e) A"

(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l [ Importer depuis Excel
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 6 : Identifier le type de corporation

=i=  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide ¥  pjagsa ges

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Temps restant

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur CL) 13 jours 23:51:02

1. Dans le champ Type
e | (e d comere B d’incorporation, sélectionnez le
o - type d’incorporation du
v Contenu de ['événement Fz}.rgfélr_::gue de correspondance * Non spécifié(e) fo u rn Isse u r.

Intégralité du contenu 29 Méthode de communication % Registraire des entreprises Québec
préférée Entreprise d'industrie Canada
" *
1 Conditions 2.10 Devise du bon de commande

. Mon disponible
générales...

«

¥ 3 Détails du contact

| Sélectionnez Non disponible si le
2 rormetions (4 inciaue un champ oblgatore fournisseur est hors Canada

[ \
2 st o contc (continuez a la page 20).
[ Enregistrer comme ébauche ] l Composer un message l [ Importer depuis Excel

Ifmrrm mbimme Fennlne
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 6 : Identifier le type de corporation - Numéro

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Messages de l'événement

Détails de I'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T

2.3 Type d'incorporation (i)

¥ Contenu de l'événement 2.6 Industrie Canada: Numéro de la
société
2.7 Insérez la documentation

Intégralité du contenu .
gouvernemantale ayant le numéro

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Entreprise d'industrie Canada

A

Joindre un fichier

- ([
= Paramétre

de la société
NIESSAgES Oe [EVENement
Détails de I'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T

2.3 Type dincorporation (i)

v Contenu de 'événement 24 Numéro NEQ

2.5 Insérez la documentation

Intégralité du contenu
gouvernemantale ayant le NEQ

prises Québec -

*Joindre un

ichier

Pour Entreprise d’'industrie
Canada, veuillez compléter le
champ Industrie Canada :
Numero de la sociéte.

Pour Registraire des entreprises
du Québec, veuillez compléter le
champ Numero NEQ.

Attention ! Ces champs font une validation

selon la nomenclature en vigueur.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 6 : Identifier le type de corporation — Documentation

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Messages de l'événement

Détails de I'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses E
Equipe de réponse Nom t : Paramétre
7~ * : H H
2.3 Type diincorporation (i) ‘ Entreprise d'industrie Canada v
v Contenu de l'événement 2.6 Industrie Canada: Numéro de la ‘ ‘
société _
Intégralité du contenu 2.7 Insérez la documentation ’ | o
gouvernemantale ayant le numéro Joindre un fichier
de la société
NIESSAgES Oe [EVENement
Détails de I'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T
B * . . .
2.3 Type dincorporation (i) ‘ Registraire des entreprises Québec |
e . .
¥ Contenu de l'événement 24 Numéro NEQ ‘
Intégralité du contenu 2.5 Insérez la documentation «xJoindre un fichier
gouvernemantale ayant le NEQ

Selon le type d’incorporation
sélectionné, veluillez joindre
la documentation
gouvernementale ayant le
numeéro de la société ou le
NEQ.
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 7 : Sélectionner la préférence de la langue

I I EEE Paraméires de la société ¥ Annie Gendron v Réactions  Aide v
Ariba Sourcing
< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
- : 13 jours 23:48:26

Messages de l'événement

Détails de 'événement Intégralité du contenu m Y
Historigue des réponses
Equipe de réponse Nom T

v Contenu de 'événement

2.3 Type dincorporation (1) * ‘ Registraire des entreprises Québec v: 1 . DanS Ie Ch am p L an g u e d e
2.4 Numéro NEQ * ‘ 1142965574 | d /7 f /7 V4
Intégralité du contenu 2.5 Insérez la documentation . . C O r reS p O n a'n C e p re e r ee )
gouvernemantale ayant le NEQ /7 =
Conditions 2.8 Langue de correspondance * Non spécifié(e) v/ S e I e Ctl O n n e Z I a I an g u e d e

1 préférée

générales...
2 g e ' et correspondance
préférée .

2 Infotmations % [EN] - English
général... 2.10 Devise du bon de commande

« [ NEQ.png » Mettre a jour un fichier Supprimer un fichier

[FR] - Francgais

3 Détails du contact ¥ 3 Détails du contact
3.1 Pré d tact *‘. Anni ‘
) ) . rénom du contac
4 Informations fiscales | nme
* |
) 3.2 Nom du contact ‘ Gendron ‘
5 Informations de
paie...

(*) indigue un champ obligatoire
& Information bancaire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] [ Importer depuis Excel
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 8 : Sélectionner la préférence de communication

E:Z  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
i € 13 jours 23:48:14

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu m | ¥
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom T

[ re—— 1. Dans le champ Methode
"CT IRt o4 wores (EEET communication preféree,
' sélectionnez la méthode de

Intégralité du contenu « (] NEQ.png ~ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

gouvernemantale ayant le NEQ

2.8 Langue de correspondance

®
Conditions ‘ [FR] - Frangais ~~ |

1 préférée ] )
générales... -
2.9 Méthode de communication * s CO I I I I I I u n ICatI O n
e Non spécifié(e) L
préférée
2 Informations . —
général... 2.10 Devise du bon de commande Non spécifié(e) w ‘

. Courriel 0
3 Détails du contact ¥ 3 Détails du contact I
) Fax .
3.1 Prénom du contact ‘

4 Informations fiscales

.l .
) 3.2 Mom du contact ‘ Gendron ‘
Informations de

paie...
(*) indigue un champ obligateire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l l Importer depuis Excel

6 Information bancaire

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 9 : Sélectionner la devise

E2X  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
8 13 jours 23:48:03

Messages de l'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu v

Historigue des réponses

| 1. Dans le champ Devise du

- %* | k \ . .
2.3 Type dincorporation (i) ‘ Registraire des entreprises Québec

iz ] * .
P—— bon de commande,
. . . : V4 = [
Intégralité du contenu 2.5 Insérez la documentation * (L] NEQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier S e I e Ct
gouvernemantale ayant le NEQ I Z VI u
Conditions

1
2_8' rL’angue de correspondance ‘ [FR] - Frangais v/ |
1 préférée | |

e bon de commande.

2.9 Meéthode de communication * | )
e Courriel e
préférée | |
2 Informations N
général... 2.10 Devise du bon de commande l Non spécifié(e) v ]

S betaiscucomact ¥ 3 Détails du contact Non spciiee) ®_| Pour une devise autre que CAD et

N i -
3.1 Prénom du contact [USD] - Dollar américain

4 Informations fiscales
[CAD] - Dollar canadien

3.2 Nom du contact |

USD, veuillez sélectionner Non
spécifié(e).

Informations de

paie...
(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] l Composer un message ] l Importer depuis Excel

6 Information bancaire

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 10 : Vérifier le nom du fournisseur et I’adresse

Eif  Paramétres de la société ¥ Annie Gendrony  Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:47:04

Messages de l'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu Y

e — | 1. Dans les champs Détails du
@ § | contact, verifiez le nom du
B == l contact ainsi que les informations
| | de courriel et de téléphone.

générales...

3.4 Autre courriel ‘ ‘
Informations » .
général... 3.5 Numéro de téléphone du * ‘ 514-514-5145 |

contact

3 Dt du contact 3.6 Autre numéro de téléphone ‘ ‘

4 Informations fiscales 3.7 Numéro fax ‘

Informations de
paie...

6 Information bancai . . .
fiormaton bancaire Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l l Importer depuis Excel

(*) indigue un champ obligatoire

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

EIf  Paraméfres de lasociété ¥ Annie Gendronv  Réactions Aidew

Ariba Sourcing

< Rewenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129000 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur C|_) Temps restant
i . 13 jours 23:46:19

Messages de U'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu B v
Historigue des réponses
Equipe de réponse Nom T

¥ 4 Informations fiscales

v Contenu de l'événement *

4.1 Numéros didentification fiscale Py -
Pays/Region: | (Aucune valeur) v | @
Intégralité du contenu
4.2 Veuillez joindre les documents (Aucune valeur)
Conditions fiscaux officiels a l'appui des Joindre un fichi
générales... informations fiscales (TPSITVQ) Afghanistan (AF)
¥ 5 Informations de paiement Afrique du Sud (Z&)

Informations 5.1 Acceptez-vous la carte

2 [nion _ : .
général... d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non spécifié( Albanie (AL)
Dollars) T Algérie (D)
L —
3 Détails du contact 5.2 Mode de paiement ‘ Mon spécifii

Allemagne (DE)

B

4 Informations fiscales Information Ajouter Information bancaire (0) Andorre (AD)
bancalie Angola (AO)

Informations de
paie... (*) indique un champ obligatoire Anguilla (Al)

Antarctique (AQ)

6 Information bancaire ) i . )
Soumettre l'intégralité de la réponse Enregistri  Antigua et Barbuda (AG) sage ] l Importer depuis Excel

Antilles néerlandaises (AN)

1. Dans les champs Numero
d’identification fiscale,
sélectionnez le pays ou la region
dans lequel le fournisseur est
enregistré pour ses numeéros
d’identification fiscale.

............ S ¢ 1 121 o4 |
éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

Intégralité du contenu

Nom 1

¥ 4 Informations fiscales

4.1 Numéros d'identification
fiscale

4.2 Veuillez joindre les
documents fiscaux officiels a
'appui des informations fiscales
(TPS/TVQ)

Pays/Région:

Nom fiscal

Canada (CA)

Type de taxe N° d'ID fiscal

Canada: Goods and Service Tax (GST) No. Organisation ‘

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation ‘

4.1 Numéros d'identification

fiscale

4.2 Veuillez joindre les

documents fiscaux officiels a
l'appui des informations fiscales

(TPS/TVQ)

Pays/Région: | Etats-Unis (US) v ©

Type de taxe N° d'ID fiscal

USA: Social Security Number Qrganisation

USA: Employer ID Number ~ Organisation

USA: Unique Form Identifier ~ Organisation

USA: GIIN Number Organisation

Joindre un fichier %"

Pour le Canada, les champs TPS
(9 chiffres) et TVQ (10 chiffres)
s'affichent.

Pour les Etats-Unis, les champs
suivants s’affichent Social
Security Number, Employer ID
Number, Unique form ldentifier,
GIIN Number.

Pour les autres pays/régions, les
champs different.

Attention ! Ces champs font une validation

selon la nomenclature en vigueur.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 11 : Compléter les champs Informations fiscales

Intégralité du contenu

Nom 1

¥ 4 Informations fiscales

4.1 Numéros d'identification
fiscale

4.2 Veuillez joindre les
documents fiscaux officiels a
'appui des informations fiscales
(TPS/TVQ)

Pays/Région: Canada (CA) v ’ @®

Nom fiscal Type de taxe N° d'ID fiscal

Canada: Goods and Service Tax (GST) No. Organisation ‘

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation ‘

Joindre un fichier % @

Pays/Région: [ Etats-Unis (US)

Nom fiscal Type de taxe N° d'ID fiscal

4.1 Numéros d'identification USA: Social Security Number Qrganisation

fiscale

USA: Employer ID Number ~ Organisation

USA: Unique Form Identifier ~ Organisation

USA: GIIN Number Organisation

4.2 Veuillez joindre les

documents fiscaux officiels a ) . +
l'appui des informations fiscales Joindre un fichier %
(TPS/TVQ)

1. Selon les informations
fiscales inscrite dans le
champ precédent, veuillez
joindre les documents
fiscaux officiels a 'appui
des informations fiscales.

Attention! Un seul document peut étre

téléchargé pour ce champ.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 12 : Compléter le champ de la carte d’achat

A r| b a SO U rC| ﬂg Paramétres de la société v  Annie Gendron v Réactions  Aide v

< Rewvenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Do0c1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ EF}Z;S;;“;} 41:06

Messages de l'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu i

1. Dans le champ Acceptez-vous la
s carte d’achat? (moins de 1000

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890

| , - -
. Dollars), sélectionnez Oui ou
v Contenu de l'événement fiscaux officiels & l'appui des (] TPS et TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L )

informations fiscales (TPS/TVQ)

Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement N O n "

5.1 Acceptez-vous la carte

«

1 Conditions d'achat? (moins de 1000 0] Non spécifié(e) ~
générales... Dollars)
5.2 Mode de paiement Oui v
2 Infotmatlons . Nan
général...
Information Ajouter Information bancaire (0) e
. Non spécifié(e)
bancaire

3 Détails du contact
(*) indigue un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l l Composer un message ] l Importer depuis Excel

naie. .

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 13 : Sélectionner le mode de paiement

EEE  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron ¥ Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur C|_) Temps restant
) £ 13 jours 23:40:55

il
«

1. Dans le champ Mode de

Détails de 'événement Intégralité du contenu
Historigue des réponses

palement sélectionnez le mode

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890

-
L 4.2 Veuillez joindre les documents d e p al e I I l e nt .
v Contenu de l'événement fiscaux officiels a l'appui des (] TPS et TVQ.png v Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier L
informations fiscales (TPS/TVQ)
Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement
5.1 Acceptez-vous la carte ] ——————
1 Conditions d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non ~
générales... Dollars) _—
5.2 Mode de paiement Non spécifié(e) ~
2 Informations .
géneral.. : e T fert : Voir page 30
Information Ajouter Information bancaire (0) Non spécib(e) ra n S e r e OI r a e
bancaire

3 Détails du contact Cheque

Cheque : Voir page 32

(*) indique un champ obligateirt  Transfert de fond électronique

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réeponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ] l Importer depuis Excel

b

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

Ariba Sourcing

< Rewvenir au tableau de bord Energir -

Console

Messages de I'événement

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

iif  Paraméfres de lasociété ¥ Annie Gendronw  Réactions  Aidew

Synchroniser les fichiers locaux

Temps restant
@ 13 jours 23:40:32

Détails de l'événement Intégralité du contenu m | ¥
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom
¥ 5 Informations de paiement
S de l'évé t 5.1 Acceptez-vous la carte ) —_———
v Lontenu ae Levenemen d'achat? (moins de 1000 0] ‘ Non b
Dollars) e
e *
IntEgralite du conteny 5.2 Mode de paiement Transfert de fond électronique -
. 5.3 Complétez le document
Conditions - . .
générales... d'autorisation de gect *Joindre un fichier
Références™
ol
Informations 5.4 Courriel av| ent |
général...
&
Information Ajouter Information bancaire (0)
3 Détails du contact
(*) indique un champ obligatoire
4 Informations fiscales
Informations de Soumetire l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message l l Importer depuis Excel
paie...
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEER EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER E NSNS EEEEEEEEEENEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEESR EEEEEEEEEEEESR

Le champ Complétez le
document d’autorisation de
depot direct s’affiche.

1. Cliquez sur Reférences.

CONEICIr
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

E32  Paramétres de la société ¥ Annie Gendron ¥ Réactions  Aide »

Ariba Sourcing

< Rewvenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ EF}:;TZMZ3.40.21

Messages de I'événement

Détails de l'événement Intégralité du contenu m Y
Historique des réponses
Equipe de réponse Nom
¥ 5 Informations de paiement 1 "
Cont de l'évé t 5.1 Acceptez-vous la carte _ —_—
I S 3 R E T d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non v
Dollars) e —
A . X
Integralité du contenu 5.2 Mode de paiement ‘ Transfert de fond électronique ~
Conditions 5.3 C(l)mpl}letez le ‘do‘cun?ent _ . o
générales... d'autorisation de dépét direct *Joindre un fichier
Références™
Informations Documents de référence [
général... —
6
L Autorisation de paiement des fournisseurs par dépot direct_fev2024 _officiel (1).pdf ):32
3 Détails du contact ‘
{4 Vendor Authorization form_fev2024 official pdf
4 Informations fiscales Télécharger toutes les piéces jointes
¥
Informations de Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message ] l Importer depuis Excel
paie...
¥ 5 Informations de paiement 2 .
c de l'évé 5.1 Acceptez-vous la carte _ —_—
v Contenu de levenement d'achat? (moins de 1000 @ ‘ Non v ‘
Dollars) —_—
A *
Integralite du contenu 5.2 Mode de paiement Transfert de fond électronique -~ l
Conditions 53 Ctlnm;l}letez le Jdo‘cur'?ent _ . o
générales... d'autorisation de dép6t direct *Joindre un fichier
Références™
ol
Informations 5.4 Courriel avis de paiement |
général...
IIIIIIIIIIII LA AR RRRENRRERRRENRERRRRERRRERRRRERRRERRRERRRERRERRRRERRRERRRRERERRRERRRERRRRRERRRRERRRERRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRR RN R R R R R R R R R R RS R R E R R R R R R R R REE R R R

Dans la liste qui s’affiche, cliqguez
sur le document d’autorisation
dans la langue de votre choix.

Remplissez le document
teléchargé avec les informations
de transfert de fond électronique.

Lorsque c’est compléte, cliquez
sur Joindre un fichier pour
teléverser le fichier de transfert
de fond électronique.

e e C CNEIUII
éneryi



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 13a : Sélectionner le mode de paiement - Transfert

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v

Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Console

Messages de I'événement

Détails de l'événement
Historigue des réponses
Equipe de réponse

v Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

Conditions
générales...

Informations
général...

3 Détails du contact
4 Informations fiscales

Informations de
paie...

Soumettre lintégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] l
6 Information bancaire

Synchroniser les fichiers locaux

®

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur Temps restant

Intégralité du contenu

Mom T

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Organisation | 1234567890

4.2 Veuillez joindre les documents
fiscaux officiels a l'appui des
informations fiscales (TPS/TVQ)

] TPS et TvQ.png » Metire & jour un fichier Supprimer un fichier Lo

¥ 5 Informations de paiement

5.1 Acceptez-vous la carte
d'achat? {moins de 1000
Dollars)

AT

e

(i | Non

. .
5.2 Mode de paiement ‘ Transfert de fond électronique ~~ ‘

5.3 Complétez le document
d'autorisation de dépdt direct
Références™w

* [& Autorisation de paiement des fournisseurs par dépét direct_fev2024_officiel (1).pdf ~ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

+
l agendron@xyzelectrique.ca| @

(*) indique un champ obligatoire

5.4 Courriel avis de paiement

| |

Composer un message Importer depuis Excel

13 jours 23:39:39

«

1. Dans le champ Courriel avis de
paiement, saisissez I'adresse
courriel a laquelle sera envoyée les
avis de paiement pour le transfert
de fond électronique.

CONEICIr
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
) . 13 jours 23:39:11

Messages de I'événement
Détails de ['événement Intégralité du contenu

1. Dans le champ Information
Equipe de réponse Nom t . . .
Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Qrganisation 1234567890 b an C al r e y CI I q u e Z S u r I e I I e n
v Contant de Féwnament 4.'2 Veuilllelzjcir"ud,re lesldocuments - o . . . - - . .
e €1 st Tagmg et o un e sppimerin e Ajouter Information bancaire (0).

il
«

Intégralité du contenu ¥ 5 Informations de paiement
5.1 Acceptez-vous la carte ) —_——
1 Conditions d'achat? (moins de 1000 @ | Non v
générales... Dollars) -
+
5.2 Mode de paiement Cheque 7
Informations
2 . 6
général...
Information Ajouter Information bancaire (0)
bancaire

3 Détails du contact
(*) indigue un champ obligatoire

4 Informations fiscales

Informations de Soumettre l'intégralité de la réponse l Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message l [ Importer depuis Excel

paie...

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Si vous cliquez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliqguez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans l'écran principal. 1 . CI iq u ez S u r Ie bo uto n AJ O u te r
Intégralité du contenu > 6 Information bancaire i n fo r m at i O n b an C al re .

Information bancaire (0) ]

Nom 1

Ajouter Information bancaire | @ (*) indigue un champ obligatoire

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Soumettre l'intégralité de la réponse dans l'écran principal.

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Information bancaire (1)

Nom 1

¥ Information bancaire #1

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire

Supprimer

Sivous cliquez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliquez sur Enregistrer, puis sur

Type de banqg | A h ~
@Paysm g | (Aucune va leur) v |
Nom de la bang |
Agence bancaire: |

(*) indigue un champ obligatoire

1. Dans le champ Pays/Région,
sélectionnez la région ou le pays
dans lequel I'institution financiere

est située.

SV
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

[ Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux

Si wous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans l'écran principal. CO m p I éte Z I es C h am pS S u Ivants :

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Information bancaire (1) =V = | ¥ 1 Clé bancalre
CD « 9 chiffres — avec un 0 au début

Clé bancaire/N° d'acheminement ABA: ‘

@ | | * Numero de transit, numéro

d’institution financiere.

| 2. Numéro de compte.
Clé de contrdle bancaire: ‘ Aucun choix v | o 7 Chl_ﬂ:res

wJoindre un fichier

Numéro IBAN: ‘ ‘

Code SWIFT: ‘

Spécimen cheque ou lettre de la banque spécifiant les informations bancaires détaillées

Devise *| [CAD] - Dollar canadien ~ ‘ . . .
| | Attention ! Ces champs font une validation

selon la nomenclature en vigueur.

(*) indigue un champ obligatoire

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire

SV
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

[ Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux

Si wous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur

Soumettre l'intégralité de la réponse dans 'écran principal.

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire

Lorsque les champs Clé bancaire et numéro

Information bancaire (1)

de compte sont saisis, I'obligation (*) pour
le champ Numéro IBAN se désactive.

Nom t

Clé bancaire/N® d'acheminement ABA: ‘ 081592177 ‘

Numéro de compte: . 98765432

1. Dans le champ Specimen

] - cheque ou lettre de la banque

Clé de contréle bancaire: ‘ Aucun choix ~ |

| T ——— @ — spécifiant les informations
bancaires deétaillées, cliquez

sur Joindre un fichier.

. ® : .
Devise [CAD] - Dollar canadien ~ ‘

Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire (*) indigue un champ obligatoire

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil




Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir

Synchroniser les fichiers locaux

Si vous cliguez sur Enregistrer, ceci aura uniguement pour effet d'enregistrer les réponses de la section répétable. Pour soumettre votre réponse, cliguez sur Enregistrer, puis sur Soumettre l'intégralité de la réponse dans ['écran
principal.

Information bancaire (1)

il
«

[N T I LR - WIS

e | compte bancaire.

Numéro IBAN: ‘ ‘

Code SWIFT: ‘ ‘

Clé de contréle bancaire: ‘ Aucun choix

Spécimen cheque ou lettre de la bangue spécifiant les informations bancaires détaillées # (] spécimen chéque.png \ Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier

Devise

[CAD] - Dollar canadien ~~ l

[USD] - Dollar américain
Ajouter un(e) Information bancaire supplémentaire

[CAD] - Dolla . digue un champ obligatoire
- Dollar canadien

[EUR] - Euro européen

37

Intégralité du contenu > 6 Information bancaire 1' Dans Ie Champ DeVISe’
sélectionnez la devise du

SV
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 14 : Ajouter les informations bancaires

Ariba Sourcing fdew
leau de bord

nergir Synchroniser les fichiers locaux
®
q g uement p d'enregistrer les réponses p m p gistrer, puis sur Soumettre l'intégralité de la réponse dans 'écran
principal.
g tenu Infor
Information bancaire (1) = v
t
S| g8/b |
AN: ‘ |
VIFT: ‘ |
aire: ‘ Aucun choix s
p heq d détaill * ] ng tre & jour un uppl
*
EEEEE [CAD] n vl
jouter un(e) Information bancaire supplémentaire l @ (*)

1. Pour ajouter un deuxieme
compte bancaire pour la méme
devise ou une autre, cliguez sur
Ajouter un(e) information
bancaire supplémentaire
(revoir les pages 34 a 37).

2. Lorsgue la saisie des

Informations bancaires est
terminée, cliquez sur
Enregistrer.

SV
eneryll



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 15 : Réviser le formulaire

ESE  Paramétres de la société ¥

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur CL) Temps restant
g 13 jours 23:32:58

Messages de 'événement
Détails de l'événement Intégralité du contenu
Historique des réponses

v

Equipe de réponse Nom

4.1 Numéros d'identification fiscale Nom fiscal Type detaxe N d'ID fiscal

¥ Contenu de l'événement , L ' '
Canada: Goods and Service Tax (GST) No.  Organisation ‘ 123456789 |

Intégralité du contenu

Canada: Quebec Sales Tax (QST) No. Qrganisation ‘ 1234567890 |
Caonditions 4.2 Veuillez joindre les documents
1 s fiscaux officiels & Fappui des ] Mettre & jour un fichier Supprimer un fichier %
généra les... TPS et TVQ.png J pp
informations fiscales (TPS/TVQ)
X Informat ¥ 5 Informations de paiement
genéral... 5.1 Acceptez-vous la carte _ r '
d'achat? {meins de 1000 )] ‘ MNon v
. Dollars . .
3 Détails d tact ) _ _
*
5.2 Mode de paiement Chéque hY

6 Information bancaire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche l l Composer un message l l Importer depuis Excel

La section Information bancaire a
été mise a jour et affiche un (1) pour
indiquer qu’une information
bancaire a éte enregistree.

Prenez le temps de réviser le
formulaire avant de le soumettre.

Attention ! D’ici la fin du processus
d’enregistrement vous ne pourrez pas

modifier vos réponses a moins d’y étre
invité par un intervenant d’Energir.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 16 : Soumettre le formulaire

B2 Paramétres de la société v Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux

Temps restant

Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ 13 jours 23:32:58

Messages de l'événement

Détails de 'événement Intégralité du contenu mo Y 1 . LO rsq u e VO u S étes p rét, CI Iq u ez

Historique des réponses

- sur le bouton Soumettre

¥ 5 Informations de paiement

,I y u y y
Comemdetenemen  SLACsRe I'integralite de la reponse.

Dollars)

Intégralité d t i *[ che
niegralite du contenu 5.2 Mode de paiement ‘ Chéque v

; | 2. La fenétre Soumettre cette

générales... ::laforn'!ation Ajouter Information bancaire (1)
ncaire V4 , [ []

0 reponse s’affiche, cliquez sur

général... ‘ OK

n

3 Détails du contact Soumettre l'intégralité de la réponse ‘ Importer depuis Excel
|

v Soumettre cette réponse ?

Cliquez sur OK pour soumetire.

@ OK ‘ ‘ Annuler

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 17 : Afficher le tableau de bord

. . =z Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v Réactions  Aide v
Ariba Sourcing
k= Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur ® Temps restant
) . 13 jours 23:31:54

Messages de l'événement . " . : e
g J Votre réponse a été soumise. Merci de votre participation a l'événement.

Détails de I'événement
Historigue des réponses
Equipe de réponse

Modifier la réponse ®

w Contenu de l'événement
Intégralité du contenu

mea—— | 1. Pour afficher le tableau de bord,
T a— cliquez sur Revenir au tableau
général.. AMicher plus de bOI’d En el’gil’.

Rue:
315 (i) N® de rue:

Intégralité du contenu

2.1 Nom du fournisseur XYZ Electrique Inc.

)
P

3 Détails du contact
Rue 2. Joseph (i)

4 Informations fiscales Rue 2: =

2.2 Adresse principale du fournisseur ) Y

. District: 0]

5 Informations de W
paie... e s

& Information bancaire

Composer un message

- éneryil



Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 17 : Afficher le tableau de bord

w Ariba Proposals and Questionnaires « Compte Standard B ® @ ~Ac

ENERGIR

Aucune annonce corespondante
Bienwvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site aide & identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de %

service et de colt. Le site Ariba est administré par Ariba, Inc. afin de garantir Uintégrité du marché.

Accueil

Evénements

Titre ID Date/Heure de fin T:pe d'événement A participé Da ns |a Sect|0 N Q ues tl onn a_l Fes
d’inscription, vous trouvez le

guestionnaire d’enregistrement

v it Teming(e) G fournisseur avec le statut qui est a

Questionnaire d'enregistrement fournisseur Docl1104129058 6B/5/2024 10:48 En attente d'approbation E n atte n te d 5 a p p ro bat i o n .

Questionnaires de gualification

Questionnaires d'inscription

Titre ID Date/Heure de fin 1 Famille d'achat Régions Statut
Aucun élément
Questionnaires i
Titre ID Date/Heure de fin 1 Famille d'achat Régions Statut

Aucun élément

B B e S S S C CNEIrylr
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Compléter le formulaire d’enregistrement

Etape 18 : Afficher le formulaire d’enregistrement tel que soumis

Titre

¥ Statut: Terminé(e) (1)

Questionnaire d'enregistrement fuurnisseur@

Questionnaires d'inscription

Date/Heure de fin 1

Docl104129058 6/5/2024 10:48

Statut

En attente d'approbation

Ariba Sourcing :

=EE Paramétres de la société v

Annie Gendron v

Réactions  Aide v Messages »»

< Revenir au tableau de bord Energir -

Détails de
'événement

Messages de L'événement
Historigue des réponses
Télécharger les didacticiels
Préparer une réponse

Equipe de réponse

v Contenu de 'événemen
Intégralité du contenu

Conditions
générales...

Informations
général...

3 Détails du contact

4 Informations fiscaleg

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur

Synchroniser les fichiers locaux

E| En attente d'approbation

Télécharger le contenu ‘ ‘ Imprimer les informations de l'événement | |

Vérifier la réponse ‘

Conditions générales biens et services

Nom

¥ 1 Conditions générales biens et services

@

1.1 Acceptez-vous les conditions générales biens et services? Références™

Présentation de ['événement et régles de minutage

Propriétaire:  Propriétaire du projet (3) Devise:

Type d'événement: Enquéte
Date/Heure de publication: 6/5/2024 10:35

Date d'échéance: §/5/2024 10:48

Actions du propriétaire du projet

(Section 1 sur 6) Suiv. ¥

Oui

# Section suivante : Informations général...

Dollar américain

1. Pour visualiser I'information du
formulaire, cliquez sur

Questionnaire
d’enregistrement fournisseur.

l'information soumise s’affiche, il
n’est pas possible de modifier

'information a ce moment-ci du
processus.

CONEICIr
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Réviser et approuver le formulaire

Reviser et :
approuver le : Il se peut que les intervenants internes, lors des

ormulaire phases de révision et d’approbation vous demandent
: des modifications ou des ajouts.

L es intervenants internes

(,j Energir completent les - Sic’est le cas, le contact inscrit dans le profil du
étapes du processus gui P . ificati ol
leurs sont associées. ournisseur recevra une notification par,courrle avec
les modifications ou les ajouts demandés.
Il se peut que vous ayez
a effectuer des :  Vous pourrez effectuer ces changements dans votre

modifications ou des ajouts - profil sur SAP Business Network.
au formulaire soumis.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 1 : Accéder au formulaire d’enregistrement

cnergir | Approvisionnement 1. Dans le courriel de notification,
cliguez sur Cliguez icl.

Informations d'inscription supplémentaires requises O U

Energir - TEST a vérifié vos informations d'inscription et reguiert les informations

supplémentaires décrites dans les commentaires ci-dessous. 2 ] Cllq uez Sur Qu eS'“ O n n a| re
Commentaires : Numéro de NEQ et documentation manguante. d,enregiStrement fou rn is’seur
Pour fournir les informations demandées par Energir - TEST, Cliquez ici [@Céder au dans Ie tableau de bord d,Energlr

questionnaire d'inscription.

Questionnaires d'inscription

Titre ID Date/Heure de fim 1 Statut

v Chmdy e S - 1
= LO LU L. WUV ETLEC L

Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Doc1104129058 20/5/2024 11:02

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 2 : Modifier le formulaire d’enregistrement

Paramétres de la société ¥  Annie Gendron v  Réactions  Aide v Messages 3

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur (9 Temps restant
- g 13 jours 23:59:28

Messages de 'événement Vous avez soumis une réponse pour cet événement. Merci de votre participation.

1. Cliquez sur Modifier

Historigue des réponses

Equipe de réponse I a rép O n S e .

¥ Contenu de l'événement

Intégralité du contenu m Y

2. Cliguez sur OK.

Intégralité du contenu

Nom T
Conditions ¥ 1 Conditions générales biens et services
générales...
1.1 Acceptez-vous les conditions générales biens et services? Référencess () Oui
Informations
général... ¥ 2 Informations générales sur le fournisseur

A Modifier la réponse ?

Vous avez déja soumis une réponse pour cet événement. Cliquez sur OK si vous voulez modifier votre réponse.

oK ‘ | Annuler

- éneryil



Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 2 : Modifier le formulaire d’enregistrement

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir -

Console

Messages de 'événement

Détails de 'événement
Historique des réponses
Equipe de réponse

v Contenu de l'événement

Intégralité du contenu

Conditions
générales...

Informations
général...

3 Deétails du contact
4 Informations fiscales

Informations de
paie...

B22  Paramétres de la société ¥  Annie Gendron ¥ Réactions Aide v

Messages 3>

Synchroniser les fichiers locaux

Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Tle; F};Zsrt;mﬂﬁg.o?

Dernier commentaire [6/5/2024] : Numéro de NEQ et documentation manguante.

Intégralité du contenu i

Nom t

¥ 1 Conditions générales biens et services

1.1 Acceptez-vous les
conditions générales biens et Q)]
services? Références™
2 Informations générales sur le
fournisseur

®_ .|
Oui W

.l : : .
2.1 Nom du fournisseur | X¥YZ Electrique Inc. ‘

wAfficher plus

Rue:

_\
S
-

=y

315

MN° de rue: |

(*) indigue un champ obligatoire

& Information bancaire Soumettre lintégralité de la réponse l Recharger la derniére offre l [ Enregistrer comme ébauche l [ Composer un message
Importer depuis Excel

Dans la barre jaune s’affiche
le commentaire qui indique les
modifications ou les ajouts a
effectuer dans le formulaire.

1. Effectuez les corrections
necessaires.

e e C CNEIUII
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Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 3 : Soumettre le formulaire d’enregistrement modifié

B22  Paramétres de la société ¥  Annie Gendron ¥ Réactions Aide v Messages

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:59:07

Messages de Mévnement Dernier commentaire [6/5/2024] : Numéro de NEQ et documentation manguante.

Détails de 'événement

e s gnes 1. Cliguez sur Soumettre
I’integralité de la réponse.
2. Cliquez sur OK.

Intégralité du contenu

v Contenu de 'événement

Intégralité du contenu ¥ 1 Conditions générales biens et services
1.1 Acceptez-vous les f—
1 Conditions conditions générales biens et Q)] | Oui Ny
générales... services? Références :
2 Informations générales sur le
2 Informations fournisseur _
. * - .
général... 2.1 Nom du fournisseur | XYZ Electrique Inc. ‘
3 Détails du contact «Afficher plus
Rue:

|38 | v Soumettre cette réponse ?

4 Informations fiscales

Informations de (*) indique un champ obligatoire Cliquez sur OK pour soumettre.
2 paie...
& Information bancaire Soumettre l'intégralité de la réponse echarger la derniére offre l [ Enregistrer cq (] 4 ‘ ‘ Annuler

Importer depuis Excel

- éneryil



Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 4 : Effectuer le suivi de I’enregistrement

=== Paraméires de la société ¥ Annie Gendron v Réactions  Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir Synchroniser les fichiers locaux
Console Doc1104129058 - Questionnaire d'enregistrement fournisseur @ Temps restant
g 13 jours 23:56:37

Messages de l'événement . " . : ey 1 [
& J Votre réponse modifiée a &té soumise. Merci de votre participation & l'événement.

Détails de l'événement

Historigque des réponses
Equipe de réponse

La réponse modifiée a

Détails du contact (Section 3sur6) & Préc. | Suiv. @ I
V4 vV [
» Contenu de 'événement ete SO u m |Se
Mom t .
Intégralité du contenu 3.1 Prénom du contact Annie
3.2 Nom du contact Gendron
Conditions
générales... 3.3 Adresse courriel du contact cocinelleany@gmail.com
Infarmations 3.4 Autre courriel
général...

Questionnaires d'inscription

Le tableau de bord indique
le statut En attente
d’approbation.

Titre ID Date/Heure de fin 4 Statut
¥  Statut: Termine(e

Questionnaire d'enregistrement fournisseur Doc1104129058 6/5/2024 11:05

e e e B S e e S S C CNEIrylr
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Modifier le formulaire d’enregistrement

Etape 5 : Etre notifié de I’approbation

énergir | Approvisionnement

Lorsque le formulaire d’enregistrement est
approuvé, le contact principal recoit une
Inscription auprés de Energir notification par courriel. Dans SAP Business
Network, le statut est a Inscrit.

Félicitations | Energir a approuvé votre inscription comme fournisseur. ABC Electrigue Inc.
fait maintenant partie de la base de données de fournisseurs de Energir.

Vous serez informé des prochaines étapes du processus d'enrdlement requérant votre attention.

Bienvenue sur le site Ariba Spend Management. Ce site aide 3 identifier les fournisseurs de classe mondiale, leaders du marché en termes de qualité, de %
service et de colt. Le site Ariba est administré par Ariba, Inc. afin de garantir l'intégrité du marché.

Evénements
Titre ID Date/Heure de fin { Type d'événement A participé
Aucun € lément
Questionnaires d'inscription 1T
Titre D Date/Heure de fin | Statut

Docll04129058 30/5/6107 13:40

SV
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Le processus de depot des documents

—O@——@

Compléter les Réviser et
guestionnaires qul approuver les
sont regquis questlonnalres
Lorsque les questionnaires
Si Cc’est requis, vous recevrez Les intervenants internes sont approuves, ils sont
des invitations pour compléter d’Energir complétent les intégrés dans la fiche 360°
des questionnaires dans le étapes du processus qui du fournisseur.
portail SAP Business Network. leurs sont associées.
Le systeme fait une
Par exemple : certificat (RBQ, Il se peut que vous ayez a verification de la date
1SO), formulaire (cyber securité, effectuer des modifications e &  d'expiration, et envoie les
ESG) assurances (biens, ou des ajouts aux notifications requises.
responsabilité). guestionnaires soumis.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
éneryil



Compléter les questionnaires

Informations importantes

Compléter les :
guestionnaires qui : Vous recevrez une invitation individuelle pour chacun

sont requis des guestionnaires a soumettre pour compléter le profil

du fournisseur, que ce soit un certificat, un document

Si c’est requis, vous recevrez : d’assurance ou un formulaire.
des invitations pour compléter -

des questionnaires dans le

. . Ceux-ci vous sont envoyeés selon les produits ou les
portail SAP Business Network.

services gue vous offrez en tant que fournisseur.
Par exemple : certificat (RBQ,

1SO), formulaire (cyber sécurité, : Assurez-vous d’avoir en main toutes les informations
ESG) assurances (biens, - pertinentes ainsi que la documentation requise pour
responsabilite). : les compléter et les soumettre.

.................................................................................................................................................................................. . GNRIAII
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Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Pour certains questionnaires, vous devrez répondre a une guestion
et compléeter la section Details.

Intégralité du contenu

Nom 1

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. v | Détails

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message ]
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Pour d’autres questionnaires, vous devrez compléter la section Détalls, et
ajouter un montant specifigue selon le type de produit ou service.

Doc1118170237 - ASSURANCE - Biens @ T;ngrﬁ;taz"g.16.o7

Intégralité du contenu

Nom 1

*
1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat d'assurance "Biens"? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. ‘ Oui v ’ Détails

’ CAD

*
2 Insérer votre limite d'assurances ‘ 2000000

3 Les certificats d’'assurance déposés doivent étre en tous points conforme aux exigences d'assurance au contrat.
Prendre note de ceci avant de déposer vos certificats:

- Emetteur: Inscrire le nom de l'assureur;

- Année de publication: N/A;

- Lieu d'émission du certificat: N/A.

(*) indigue un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Différents types de questionnaire

Dans d’autres questionnaires, vous aurez a répondre a différentes questions
qui se rapportent a votre organisation ou au produit / service offert.

Temps restant

Doc1118392767 - FORMULAIRE - ESG 9 jours 23:59:29

Intégralité du contenu = Y

Nom 1

¥ 1 Social

1.1 Nom de l'organisation ABC Electrique Inc.

1.2 Sélection la ou les
options qui s'adresse a votre Non spécifié(e)
entreprise.

1.3 Sivous avez un ou des
lieux d'affaire au Québec, Non spécifié(e)
précisez la ou les fonctions.

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Enregistrer comme ébauche ] [ Composer un message
Importer depuis Excel

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Etape 1 : Accéder au questionnaire

Bonjour Annie Gendron,

Electrique Inc. puisse réaliser des transactions avec Energir.

Apercu du questionnaire

Nom du questionnaire : CERTIFICATS - ISO 14001
Date de réponse requise : 27 mai, 2024
Commentaires de demande de mise a jour :

Soumettre le guestionnaire @

Cordialement,

L'équipe SAP Ariba

GNergIr | Approvisionnement

Energir vous a invité a remplir un questionnaire. Cette action est requise pour que ABC

E! ¥ Ariba Proposals and Questionnaires «

SAP Ariba

Connexion Fournisseur

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion

Nom d'utilisateur ou Mot de passe oublié

1. Dans le courriel de notification,

cliquez sur Soumettre le
guestionnaire.

2. Entrezles informations de

connexion a SAP Business

Network.

3. Cliquez sur Connexion.

SV
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Compléter les gquestionnaires

Etape 1 : Accéder au questionnaire

Dans le coin supérieur droit du questionnaire s’affiche le temps restant
pour le compléter et le soumettre.

Doc1118170218 - CERTIFICATS - ISO 14001 @ ‘;’E‘F’“‘*Sta”t, , .
jours 23:39:01 1. A tout moment, vous
pouvez cliquer sur le
bouton Enregistrer
comme ébauche pour

* L]
1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. ‘ Non spécifié(e) v e n reg |Strer Ie

guestionnaire sans le

soumettre.
Soumettre lintégralité de la réponse ‘ Enregistrer comme ébauche ( 'I ‘ Composer un message ’
Importer depuis Excel

Intégralité du contenu T

Nom 1

(*) indique un champ obligatoire

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Etape 2 : Confirmer le requis

Temps restant

Doc1118170218 - CERTIFICATS - ISO 14001 9 jours 23:38:02

Intégralité du contenu

Nom 1

Non spécifié(e) v ]

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat.

(*) indique un champ obligatoire Oui
Non
Soumettre l'intégralité de la réponse ‘ Enregistrer comme ébauche ’ ‘ Composer un message ’ Non spécifié(e)
Importer depuis Excel

1. Répondez a la question Votre
organisation détient-elle
actuellement [Type de
guestionnaire]?

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Etape 2 : Confirmer le requis

Selon le choix effectue a I'étape precedente, il y a deux options possibles :

1. Sivous avez repondu Oul, cliquez sur Detalls.

2. Sivous avez repondu Non, cliquez sur Soumettre I'intégralité de la

reponse.

Intégralité du contenu
Nom 1t

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat.

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse { Enregistrer comme ébauche ] { Composer un message ]
Importer depuis Excel

O,

Oui

v ] Détails

SV
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Compléter les gquestionnaires

Etape 2 : Confirmer le requis

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les ...

Entrez les détails du certificat. Indiquez 'emplacement du fichier a ajouter en tant que piéce jointe. Pour Plus

Type de certificat: SO 14001

Emetteur: | ABC Assurances @ -
@Améedepubmm — Selon le type de certificat / assurance /
formulaire associé au questionnaire :

N° du certificat:

Lieu diémission du certficat: | Montréal @ 1. Inscrivez le nom de I'émetteur.

Date effective: ’

@ Date d'expiration: * ven. 28 juin 2024 ’
Pigce jointe: * | Choisir un fichier I Certificat.jpg ®

Ou déposez les fichiers ici

Inscrivez I’année de publication.

Inscrivez le lieu d’emission.

Sélectionnez la date d’expiration.

Description :

A S

Téléchargez la piece jointe qui
confirme le requis.

@‘ F— 6. Cliquez sur OK. ‘
......................................................................................................................................................................................................... 2NCITIr
Energll




Compléter les gquestionnaires

Etape 3 : Soumettre le questionnaire

Intégralité du contenu

Nom 1

*
1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. ‘ Oui v | Déetails

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse ‘ Enregistrer comme ébauche ’ ‘ Composer un message ’

Importer depuis Excel

v Soumettre cette réponse ?

Cliguez sur OK pour soumettre.

@

Annuler

OK

Doc1118170218 - CERTIFICATS - ISO 14001

'-3 \/ Votre réponse a été soumise. Merci de votre participation a l'événement.
L

1. Lorsque vous avez révise le
guestionnaire, cliguez sur le
bouton Soumettre 'integralite
de laréponse.

2. Lafenétre Soumelttre cette
reponse s’affiche, cliquez sur
OK.

3. Un message s’affiche pour
confirmer que le gquestionnaire a
été soumis.
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Compléter les gquestionnaires

Etape 4 : Vérifier le statut du questionnaire

Le statut pour ce guestionnaire est En attente d’approbation. Avant
I'approbation, il n'est pas possible de faire une modification a moins d'y étre

invité par un intervenant d’Energir.

L L Y . r r = r ] -
=== Paramétres de la société v Annie Gendron v Réactions Aidew

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir 0 E))::r;zt:(roniser les fichiers
1. Pour revenir au
Console Doc1124705487 - CERTIFICATS - RBQ EI En attente d'approbation
tableau de bord,
Messages de l'evénement Vous avez soumis une réponse au questionnaire. I I
Détails de l'événement CI Iq u ez S u r Rev e n I r
Historique des réponses
Equipe de réponse a.u tab I eau d e b O rd
Intégralité du contenu e E ner g IT.
v Contenu de l'événement
Nom t
Intégralité du contenu 1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat RBQ ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. QOui Détails

Composer un message

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Compléter les gquestionnaires

Etape 4 : Vérifier le statut du questionnaire

Dans la section Questionnaires, Il est possible de voir le statut de chaque
guestionnaire soumis.

Questionnaires

Titre ID Date/Heure de fin I  Famille d'achat  Régions Statut 1 . F) O u r VO| r IeS d éta| IS d ) u n

v Statut: Terminé(e) (4) . . .

FORMULAIRE - ESG Doc1118392767  17/5/2024 10:04 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)] En attente d'approbation q u eStI onnaire J CI | q uez sur
CERTIFICATS - Cyber Essentials ~ Doc1118170256  17/5/2024 09:52 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)] En attente d'approbation Ie Nom d u q ues t| onn a| e.

ASSURANCE - Biens Doc1118170237  17/5/2024 09:51 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)j En attente d'approbation

CERTIFICATS - ISO 14001 Doc1118170218 17/5/2024 09:48 Aucune valeur Aucune valeur En attente d'approbation
( ) ) PP FORMULAIRE - ESG [E En attente d'approbation

Télécharger le contenu ] [ Imprimer les informations de l'événement ] { Vérifier la réponse

Social (Section 1 sur 3) Suiv. » = v
Nom 1
1.4 D'ou est fabriqué le produit ? Le produit est fabriqué au Québec
1.5 D'ou le service est-il offert ? * Service : comprend services
administratifs, services techniques, services clientéles, chez le Le service est offert a partir du Québec
client)
16 . L . if Oui, nous avons mis en place un programme préventif spécialisé en santé, sécurité selon
; ’Avezjvou's ,n;'S &M place:un;programme;preventr.en une norme reconnue (ex. OHSAS 18001, SA 8000, FLA) ou un manuel/politique en santé et
sante et:securite? sécurité et sécurité au travail, PAE , faites parties d'une mutuelle ou autres?
1.7 Recherchez vous des solutions innovantes pour favoriser des
résultats plus responsables dans toute la chaine Oui
d'approvisionnement ??
1.8 Avez-vous mis en place l'une ou plusieurs des initiatives Aucune certification en ESG (environnemental, social et gouvernance), développement
sociales suivantes durable ou responsabilité sociale

e e e B S S I N N  CNEIrylr
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Reéviser et approuver les questionnaires

................... >

—

Informations importantes

Reéviser et :
approuver les - Il se peut que les intervenants internes, lors des

questionnaires phases de revision et d’approbation vous demandent

des modifications ou des ajouts.
Les intervenants internes

(,j Energir completent les - Sic’est le cas, le contact inscrit dans le profil du
étapes du processus gui P . ificati ol
leurs sont associées. ournisseur recevra une notification par,courrle avec
les modifications ou les ajouts demandés.
Il se peut que vous ayez a
effectuer des modifications :  Vous pourrez effectuer ces changements dans votre

quggﬁ‘g‘ﬁ;;’r‘;‘ﬁsﬁr’;i < - profil sur SAP Business Network.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Modifier le questionnaire

Etape 1 : Accéder au questionnaire

GNergir | Approvisionnement

Cher(ére) Annie Gendron,

Energir a vérifié votre questionnaire et a besoin d'informations complémentaires.

Apercu du questionnaire
Nom du questionnaire : FORMULAIRE - ESG
Commentaires : Ajouter le nom de l'assureur

Pour plus d'informations ou si vous avez des questions, veuillez contacter Energir.

Cliguez ici @icher le questionnaire.

Cordialement,

L'équipe SAP Ariba

1. Dans le courriel de notification,
cliquez sur Cliguez icl.

Ou

2. Cliguez sur le questionnaire dont le
statut est a Nouvelle soumission en
attente dans le tableau de bord d’Energir.

Questionnaires

Titre
V¥  Statut: Ouvert(e) (2)

ASSURANCE - Biens

)

Z. JFORMULAIRE - ESG

¥  Statut: Terminé(e) (2)
CERTIFICATS - Cyber Essentials

CERTIFICATS - 1SO 14001

Doc1118170237

Doc1118392767

Doc1118170256

Doc1118170218

Date/Heure de fin 1

17/5/2025 10:10

27/5/2024 10:19

17/5/2024 09:52

17/5/2024 09:48

Famille d'achat

(Aucune valeur)

(Aucune valeur)

(Aucune valeur)

(Aucune valeur)

Régions Statut

(Aucune valeur) Ep attente d'approbation

(Aucune valeur) | Nouvelle soumission en attente

(Aucune valeur) En attente d'approbation

(Aucune valeur) En attente d'approbation

SV
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Modifier le questionnaire

Etape 2 : Modifier le questionnaire

Parameétres de la société ¥  Annie Annie v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - TEST Synchroniser les fichiers

locaux
_ Temps restant
Console Doc1128156265 - CERTIFICATS - ISO 14001 C'—) 9 jours 23:59:20

Messages de l'événement . . . s . . . e L . . , A . e
g Si votre client a demandé une mise a jour de ce questionnaire, cliquez sur Modifier une réponse puis soumettez votre réponse a nouveau. Méme si aucune modification

Détails de l'événement de vos réponses actuelles n'est nécessaire, votre client ne pourra pas terminer son évaluation tant que vous n'aurez pas soumis le questionnaire a nouveau.
Historique des réponses

1. Cliguez sur Modifier
v Contenu de l'événement Ia. réponse.

Intégralité du contenu

2. Cliguez sur OK.

1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. Oui Détails

Intégralité du contenu

Composer un message ]

A Modifier la réponse ?

Vous avez déja soumis une réponse pour cet événement. Cliquez sur OK si vous voulez modifier votre réponse.

OK ’ ‘ Annuler

- éneryil



Modifier le questionnaire

Etape 2 : Modifier le questionnaire

Paramétres de la société ¥  Annie Annie v Réactions Aide v

Ariba Sourcing i

< Revenir au tableau de bord Energir - TEST Synchroniser les fichiers

locaux
Console Doc1128156265 - CERTIFICATS - I1SO 14001 @ Temps restant . ; .
9 jours 23:58:40 Dans la barre jaune, s’affiche
)

I\DA?:Tg:S (l:le l',événerrlent Dernier commentaire [28/5/2024] : SVP Ajouter le nom de l'émetteur du certificat I e CO m m e ntai re q u i i n d iq u e I eS
modifications ou les ajouts a
Intégralité du contenu = effectuer dans le questionnaire.

Historique des réponses
Equipe de réponse

v Contenu de l'événement
Nom t

z .z *
Intégralité du contenu 1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. @ ‘ Oui v | Détails

1. Effectuez les corrections
necessaires.

(*) indique un champ obligatoire

Soumettre l'intégralité de la réponse [ Recharger la derniére offre ] [ Enregistrer comme ébauche ]
Composer un message Importer depuis Excel

e e e B S e e S S C CNEIrylr
éneryil



Modifier le questionnaire

Etape 3 : Soumettre le questionnaire modifié

Parameétres de la société ¥ Annie Annie v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - TEST Synchroniser les fichiers

locaux
_ Temps restant
Console Doc1128156265 - CERTIFICATS - ISO 14001 @ 9 jours 23:58:40

Messages de 'événement Dernier commentaire [28/5/2024] : SVP Ajouter le nom de I'émetteur du certificat

Détails de l'événement
Historique des réponses
Equipe de réponse

. _ 1. Cliguez sur Soumettre
Intégralité du contenu ]
ve 2 , u V 4 n Y 4 V 4
v Contenu de [événement) . [ I'integralite de la réponse.
Integralité du contenu 1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. * oui v | Détails 2 C I i q u e Z S u r O K

(*) indique un champ obligatoire

@ Soumettre l'intégralité de la réponse [ Recharger la derniére offre ]
Composer un message Importer depuis Excel

v Soumettre cette réponse ?

Cliquez sur OK pour soumettre.

OK Annuler

e e e B S e e S S C CNEIrylr
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Modifier le questionnaire

Etape 4 : Effectuer le suivi de ’approbation

Parameétres de la société ¥ Annie Annie v Réactions Aide v

Ariba Sourcing

< Revenir au tableau de bord Energir - TEST ﬁ)ycr;cur;romser les fichiers

Console Doc1128156265 - CERTIFICATS - ISO 14001 E| En attente d'approbation

Messages de 'événement P o s . . T
g J Votre réponse modifiée a été soumise. Merci de votre participation a 'événement.

Détails de 'événement

Historique des réponses

La réponse modifiée a
Intégralité du contenu été soum |Se ]

v Contenu de l'événement
Nom 1

Integralite du contenu 1 Votre organisation détient-elle actuellement un certificat ISO 14001 ? Si oui, veuillez fournir les détails du certificat. Oui Détails

Composer un message

Questionnaires ==

'itre o ID Date/Heure de fin { Famille d'achat Régions Statut Le tableau de bord Indlque
le statut En attente

FORMULAIRE - ESG Docl1118392767  17/5/2024 10:04 (Aucune valeur)  (Aucune valeur) En attente d'approbation

, |
CERTIFICATS - Cyber Essentials Doc1118170256 17/5/2024 09:52 (Aucune valeur) (Aucune valeur) En attente d'approbation d a p p ro batl O n .
ASSURANCE - Biens Doc1118170237  17/5/2024 09:51 (Aucune valeur)  (Aucune valeur) En attente d'approbation

CERTIFICATS - ISO 14001 Doc1118170218  17/5/2024 09:48 (Aucune valeur)  (Aucune valeur En attente d'approbation

- éneryil




Modifier le questionnaire

Etape 5 : Etre notifié de I’approbation

GNerygir | Approvisionnement

Cher(ére) Annie Gendron,
Energir a approuvé le questionnaire que vous avez rempli.

Apercu du questionnaire
Nom du questionnaire : FORMULAIRE - ESG

Nous vous informerons si d'autres taches exigent votre intervention.

Lorsque le questionnaire est approuve, le
contact principal recoit une notification par
courriel. Dans SAP Business Network, le
statut est a Approuve(e).

Cordialement, . .
Questionnaires

L'équipe SAP Ariba

V¥  Statut: Ouvert(e) (1)

V¥  Statut: Terminé(e) (3)

Titre ID Date/Heure de fin | Famille d'achat

ASSURANCE - Biens Doc1118170237  17/5/2025 10:10 (Aucune valeur)  (Aucune valeur) § Approuvé(e)

FORMULAIRE - ESG Doc1118392767  17/5/2024 10:04 (Aucune valeur)  (Aucune valeur) En attente d'approbation

CERTIFICATS - Cyber Essentials Doc1118170256  17/5/2024 09:52 (Aucune valeur)  (Aucune valeur) En attente d'approbation

SV
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Geérer le profil du fournisseur

Lorsque le fournisseur est intégré au systeme de gestion des fournisseurs, ce dernier
est responsable de tenir a jour les informations du formulaire d’enregistrement ainsi
gue les documents, certificats et/ou formulaires.

Modifier les Soumettre la version Configurer les

informations saisies récente des certificats,
dans le formulaire documents et/ou

d'enregistrement. formulaires qui sont sur
le point d’expirer.

parametres des
notifications envoyées
par SAP Business
Network.
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Modifier le formulaire

Des que le processus d’enregistrement est complété (statut inscrit), le
fournisseur peut effectuer des modifications dans le formulaire d’enregistrement.

Dans SAP Business Network, cliguez sur Questionnaire d’enregistrement

fournisseur.
w Ariba Proposals and Questionnaires »  Compte Standard B @® @ 4
T Sereris i e Spend page o sk et s i de s mondale, asers umach s el de Q0 La soumission de cette nouvelle
version du formulaire
d’enregistrement enclenche un
Evénements - processus d’approbation afin que

V : I 45 Titre 1D Date/Heure de fin | TJYIDE d'événement LTS | es i nte rve n a ntS d ’ E n e rgi r réVise nt
é OSI; peosuprages Questionnaires d'inscription L | e S m O d Ifl Cat I O n S .

modifier le

Docl104129058 30/5/6107 13:40 nscrit

formulaire.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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Soumettre les versions récentes

Pour acceder aux questionnaires expirés, deux options sont possibles :

* Dans le courriel de notification, cliquez sur Cliguez icl.
« Cliguez sur le guestionnaire dont le statut est a Expiration.

energir | Approvisionnement
La notification est envoyée 30 jours avant

la date d’échéance du questionnaire.

Bonjour Annie Gendron,

Veuillez télécharger un nouveau ISO 14001 avant que le certificat actuel n'expire le 18 mai,
2024.

Cliquez ici pofir télécharger le certificat dans CERTIFICATS - ISO 14001. Questionnaires ==
Cordialement, Titre ID Date/Heure de fin |  Famille d'achat  Régions Statut .
Voir les pages 65
L'équipe SAP Ariba Vv Statut: Ouvert(e) (3) .
- a 71 pour
CERTIFICATS - ISO 14001 Doc1118170218  17/5/2025 10:26 (Aucune valeur)  (Aucune valeur Expiration
. modifier le
FORMULAIRE - ESG Docl1118392767  17/5/2025 10:21 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)  Approuvé(e)
. questionnaire.
ASSURANCE - Biens Doc1118170237  17/5/2025 10:10 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)  Approuvé(e)

¥ Statut: Terminé(e) (1)

CERTIFICATS - Cyber Essentials Doc1118170256  17/5/2024 09:52 (Aucune valeur)  (Aucune valeur)  En attente d'approbation
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Configurer les notifications

Pour configurer les parametres des notifications de SAP Business Network :

1. Cliquez sur I'icbne de votre compte, sélectionnez Parametres et Notifications.

2. Révisez la liste des notifications et activez/désactivez-les.

MODE TEST

[. Ce site aide a identifier les fournisseurs de classe 1 ?\
Ariba est administré par Ariba, Inc. afin de garantir | Mon Compte

=]

Annie Annie

annie@abcelectrique.com

Associer Les ID Des Utilisateurs

Contacter L'administrateur

PARAMETRES DU COMPTE

Utilisateurs

Notifications

PARAMETRES SOURCING & CONTRACTS

Notifications Sourcing & Contracts

ABC Electrique Inc.
ID AN : AN11204422259-T

Profil De La Société

Parameétres

Déconnexion

te/Heure de fin { Statut

Parametres du compte

Utilisateurs Notifications

Le paramétre Langue de préfé

Abonnements aux applications Inscription du compte

Général Sourcing & Contracts

Entrez jusqu'a trois adresses e-mail séparées par une virgule par champ. Assurez-vous d'avoir l'accord des utilisateurs avant d'ajouter des adresses e-mail pour l'envoi de notifications.

rence configuré par l'administrateur de comptes contréle la langue utilisée dans ces notifications.

Enregistrer Ferme|

Relation

Type Envoyer des notifications lorsque... Aux adresses e-mail (une seule obligatoire)
Envoyer une notification lorsqu'une organisation d'achat initie une relation commerciale avec

Client ma société ou lorsque cette méme organisation publie un nouveau modele de facture CSVou
de feuille de services
Envoyer une notification lorsqu'un client a partagé ou mis a jour des données maftres ou des

Modification des exigences du client exigences commerciales sur le Portail d'informations Fournisseurs

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR EEER
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Mercl

Encore une fois, merci de votre intérét a devenir un
fournisseur d’Energir.

Vous serez avise lorsque le processus d’enregistrement
sera complété ou que des informations seront a modifier
ou a ajouter.

Si vous avez des guestions, veuillez contacter
commisachat@energir.com.

......................................................................................................................................................................................................... SNCIUIN
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